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1. {Ʊƻǿƴƛƪ ǇƻƧťŏ 

1) IŀǎƱƻ ς osobisty, minimum dwunastoznakowy, ŀƭŦŀƴǳƳŜǊȅŎȊƴȅΣ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅ ŎƛŊƎ ƭƛǘŜǊΣ ŎȅŦǊ ƛ 

ȊƴŀƪƽǿΣ ƪƻŘ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ŘƻǎǘťǇǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ do Serwisu e-ttYΦ IŀǎƱƻ 

Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ǿƛŜƭƪŊ ƭƛǘŜǊťΣ ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊť ƻǊŀȊ ŎȅŦǊť i znak specjalny, 

2) Kod SMS - ƪƻŘ ǿȅǎȅƱŀƴȅ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǘŜƪǎǘƻǿŜƧ ƴŀ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ 

ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻΣ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƪƻƳǇǳǘŜǊƻǿȅƳ ƴŀ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧť ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

3) Login ς ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƴǳƳŜǊ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ǎŜǊǿƛǎƛŜ ƛ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ƧŜƎƻ 

ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ {ŜǊǿƛǎǳ Ŝ-PPK, 

4) Podmiot ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ς podmiot zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 21 Ustawy o PPK, 

5) Osoba ¦Ǉƻǿŀȍƴƛƻƴŀ ς osoba wskazana przez Podmiot ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ do rejestracji Umowy oraz 

ȊƱƻȍŜƴƛŀ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ wŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ƻǊŀȊ ƧŜƎƻ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛΣ ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŀ 

statusu ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

6) PPK ς pracowniczy plan ƪŀǇƛǘŀƱƻǿȅ w rozumieniu Ustawy o PPK, 

7) Serwis e-PPK ς serwis internetowy ǎƱǳȍŊŎȅ w ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ do zawarcia Umowy o ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΣ 

¦Ƴƻǿȅ ƻ tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ǿƻƭƛ ǇǊȊŜȊ tƻŘƳƛƻǘ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ǿ ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ 

wykonywaniem w/w ǳƳƽǿ w oparciu o system informatyczny dostarczany i utrzymywany przez Pekao 

CƛƴŀƴŎƛŀƭ {ŜǊǾƛŎŜǎ {ǇΦ Ȋ ƻΦƻΦ Ȋ ǎƛŜŘȊƛōŊ ǿ ²ŀǊǎȊŀǿƛŜ ǇǊȊȅ ǳƭΦ tƻǎǘťǇǳ нмΣ лн-676 Warszawa, 

8) ¢ǊǿŀƱȅ bƻǏƴƛƪ - ƪŀȍŘȅ ƴƻǏƴƛƪ informacji ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ przechowywanie przez czas ƴƛŜȊōťŘƴȅΣ 

ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅ Ȋ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ŎŜƭǳ ƛŎƘ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƭǳō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀΣ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ ƴŀ ƴƛƳ 

informacji w ǎǇƻǎƽō ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ƛŎƘ ȊƳƛŀƴť ƭǳō ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ƴŀ odtworzenie informacji w wersji 

ƛ ŦƻǊƳƛŜΣ ǿ ƧŀƪƛŜƧ ȊƻǎǘŀƱȅ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴŜ ƭǳō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜΣ 

9) Umowa o Prowadzenie ς ǳƳƻǿŀ ƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ttYΣ ƻ ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻǿŀ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ о ¦ǎǘŀǿȅ ƻ 

ttYΣ ȊŀǿŀǊǘŀ Ȋ CǳƴŘǳǎȊŜƳ ǇǊȊŜȊ tƻŘƳƛƻǘ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ ƛ ƴŀ ǊȊŜŎȊ ƻǎƽō zatrudnionych w 

tƻŘƳƛƻŎƛŜ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅƳΣ 

10) ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪςDystrybutor ς osoba uprawniona do korzystania z Serwisu e-ttY ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŀ ǿ 

ƛƳƛŜƴƛǳ CǳƴŘǳǎȊǳ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŀ [ƻƎƛƴ ƛ IŀǎƱƻΣ 

11) ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪςtƻŘƳƛƻǘ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ς ƻǎƻōŀ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŀ ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ tƻŘƳƛƻǘǳ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 

όǇƻǘƻŎȊƴƛŜΥ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅύ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŀ [ƻƎƛƴ ƛ IŀǎƱƻΣ ƳƻƎŊŎŀ ǿ ƧŜƎƻ ƛƳƛŜƴƛǳ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ƻǇŜǊŀŎƧŜ ǿ 

aplikacji e-ttYΦ ² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛΥ YƻƻǊŘȅƴƻǿŀŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ¦Ƴƻǿȅ ƻ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛe, Umowy o 

tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜΣ ǿȅȊƴŀŎȊŀƴƛŜ ƛƴƴȅŎƘ ƻǎƽō ƳŀƧŊŎȅŎƘ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Ȋ ǊŀƳƛŜƴƛŀ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ ƛ 

ƴŀŘŀǿŀƴƛŜ ƛƳ ŘƻǎǘťǇƽǿ Řƻ Ŝ-ttYΣ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ ǎƪƱŀŘŜƪΣ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǿ ttY ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ tƻŘƳƛƻǘǳ 

½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻΦ 

12) Statusy umowy: 

¶ Umowa robocza- ǇƻǎƛŀŘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƻǎƻōť Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƴƛŜ 

posiada wskazanej osoby ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ǳƳƻǿť po stronie Pracodawcy i nie posiada podpisu 

ȍŀŘƴŜƧ ȊŜ ǎǘǊƻƴΣ 

¶ Umowa niepodpisana- ǇƻǎƛŀŘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƻǎƻōť Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ƛ ƻǎƻōť 

ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŊ ǳƳƻǿť po stronie Pracodawcy, natomiast nie posiada podpisu ȍŀŘƴŜƧ ze stron. 

¶ Umowa podpisana - ǇƻǎƛŀŘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƻǎƻōť Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ƛ ƻǎƻōť 

ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŊ ǳƳƻǿť Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ǇƻƴŀŘǘƻ ǳƳƻǿŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴŀ ǇǊȊŜȊ 

tǊŀŎƻŘŀǿŎťΦ 
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¶ Umowa kompletna- umowa, ƪǘƽǊŀ zawiera wszystkich ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ systemu 

ƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ƻōƛŜ ǎǘǊƻƴȅ ǳƳƻǿȅΦ 

¶ Umowa odrzucona- umowa anulowana przez administratora TFI. 

¶ Umowa aktywna ς umowa ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ podpisana przez obie strony i przetworzona przez 

system centralny. 

¶ Umowa ǊƻȊǿƛŊȊŀƴŀ ς umowa, ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ wypowiedziana na podstawie pisma od 

Pracodawcy. 
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2. Zawarcie umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ bez logowania 

Umowa ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŀ ƴŀ ǇƻǊǘŀƭǳ Ŝ-PPK przez ƻǎƻōťΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ 

ȊŀǇƛǎŀƴŀ Ƨŀƪƻ ƻǎƻōŀ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ȊŜ ǎǘǊƻƴȅ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ƭǳō ƛƴƴŊ ƻǎƻōť ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŊ Řƻ ǘŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ 

 

2.1. Zostaw kontakt 

 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ tƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ŎƘŎƛŀƱōȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇƻƳƻŎȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŀ ¢CL t½¦ {! ǿ 

procesie finalizacji umowy ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇƻǊǘŀƭ e-PPK ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ zostawienie kontaktu. Na podstawie 

ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅŎƘ ¢CL t½¦ {! ŘŀƴȅŎƘ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ tǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭ 

(Partner) odpowiedzialny za przeprowadzenie procesu. 

W celu zostawienia kontaktu na pierwszej karcie (stronie) portalu e-PPK ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przycisk 

ZOSTAW KONTAKT. 

tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƴǳƳŜǊǳ wŜƎƻƴΣ bŀȊǿŀ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿ 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘΣ ǇǊƻǎƛƳȅ ƻ ǊťŎȊƴŜ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƽƭ ǿ 

ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ½ƻǎǘŀǿ ƪƻƴǘŀƪǘ όǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƪƭƛƪŀƳȅ ƻǇŎƧƛ αtƻōƛŜǊȊ ŘŀƴŜέύΦ tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 

wymaganych danych i akceptacji ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ²¸|[LW lub w celu rezygnacji ƻǇŎƧť 

ANULUJ. 
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W przypadku zostawienia ǿǏǊƽŘ danych do kontaktu polskiego numeru telefonu ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ osoby 

ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŜƧ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅ ǎƳǎ Ȋ ƪƻŘŜƳ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴȅƳ ǿ ŎŜƭǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 

kontaktu. 

Kod autoryzacyjny ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ w odpowiednim polu i ǿȅōǊŀŏ przycisk ½!¢²L9w5¾. W przypadku gdy 

ƪƻŘ {a{ ƴƛŜ ŘƻǎȊŜŘƱ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳΣ ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧťΥ αDŜƴŜǊǳƧ ƪƻŘ {a{ 

ǇƻƴƻǿƴƛŜέΦ /Ȋŀǎ Ƨŀƪƛ Ƴǳǎƛ ǳǇƱȅƴŊŏ ƳƛťŘȊȅ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜƳ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƪƻŘǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ǘƻ 

ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ м ƳƛƴǳǘŀΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊȊŜŘȊƻƴŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳ ǎȅǎǘŜƳƻǿȅΥ α²ȅǎȅƱŀƴƛŜ ƪƻŘǳ 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ȊŀΧǎŜƪǳƴŘέΦ 

 



 8  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja 2.4  
 

 

  

 



 9  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja 2.4  
 

 

  

 
2.2. Podpisanie umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ bez ǳŘȊƛŀƱǳ przedstawiciela TFI PZU SA 

 
W celu podpisania umowy ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ttY ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿŜƧǏŏ ǿ ƭƛƴƪ https://ppk.pzu.pl. 

tƻƧŀǿƛŊ ǎƛť dwa pola do wyboru: ½!_jÀ PPK W PZU ONLINE oraz INSTRUKCJA ZAWARCIA UMOWY 

PPK. 

 
WŜȍŜƭƛ nie masz jeszcze umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ kafel ½!_jÀ PPK W PZU ONLINE. 

 
 

 

https://ppk.pzu.pl/
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3. Nowa umowa 

YƭƛƪƴƛťŎƛŜ w przycisk ½!_jÀ PPK W PZU ONLINE ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ do ekranu z ȊŀƪƱŀŘƪŊ NOWA 

UMOWA h ½!w½+5½!bL9. 

3.1. Wzory umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ i prowadzenie. 

 
W pierwszej ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ zapoznaj ǎƛť ze wzorem umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ oraz umowy o prowadzenie, 

ƪǘƽǊŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛǎȊ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƛƪƻƴť ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŀ ǎƛť ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜΦ 

WŜȍŜƭƛ ƳŀǎȊ ǿŊǘǇƭƛǿƻǏŎƛ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǿƛŘƻŜƻƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƧ ȊŀǿƛŜǊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻ 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƛ ǳƳƻǿȅ ƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜΦ  

 
 

 

 

3.2. Sektor Ŧƛƴŀƴǎƽǿ publicznych, ǿƛŜƭƪƻǏŏ zatrudnienia. 

 
Rozpocznij ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ umowy od ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ zatrudnienia firmy. hƪǊŜǏƭ ǿƛŜƭƪƻǏŏ zatrudnienia 

ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǇƻƴƛȍǎȊȅŎƘ ƻǇŎƧƛΥ 
 

 

ü Jednostka sektora Ŧƛƴŀƴǎƽǿ publicznych 

 
²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ ww. ƻǇŎƧť pojawia ǎƛť komunikat z ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΣ ȍŜ dla ǇƻǿȅȍǎȊŜƧ grupy ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ PPK 

ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ōťŘȊƛŜ ƻŘ Řƴƛŀ мΦлмΦнлнм ǊΦ 
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ü tƻȊƻǎǘŀƱŜ podmioty ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜ 

WŜǏƭƛ chcemy ȊŀǿǊȊŜŏ ǳƳƻǿť dla ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƴƛȍŜƧ 

ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊ ƻǇŎƧťΦ 
 

 
 

 

3.3. hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ 

 
Przed zaznaczeniem ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅŎƘ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ Pracodawca powinien ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť z αwŜƎǳƭŀƳƛƴŜƳ 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȊȅƳ ǇƭŀƴŜƳ ƪŀǇƛǘŀƱƻǿȅƳ ǇǊȊŜȊ ttY ƛƴt½¦ {CLhέ oraz αwŜƎǳƭŀƳƛƴŜƳ 

korzystania z serwisu e-ttYέΦ 

bŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƪǊŜǏƭƛŏ czy podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ȊŀǿƛŜǊŀƱ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳƳƻǿť o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ PPK z ƛƴƴŊ 

ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŊΦ 
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Po zapoznaniu ǎƛť z Regulaminami i zaznaczeniu ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅŎƘ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ wybierz DALEJ. 
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3.4. Dane Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 

 
W ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ƧŜǎǘ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ wszystkich wymaganych danych tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻΦ 

ü REGON 

²ǇƛǎȊ ƴǳƳŜǊ w9Dhb ό ф ōŊŘȋ мп ŎȅŦǊΤ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƛŜŘȅ tƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ȊŀǿƛŜǊŀ ǳƳƻǿť ōŜȊ 

ƴǳƳŜǊǳ w9DhbΣ ǘƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻŘŀƴƛŜ фΣ ŀ ƴƛŜ мп ȊŜǊύ ƭǳō ƴǳƳŜǊ bLtΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ ƻǇŎƧť 

POBIERZ DANEΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎŘȅ ǇƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǳƳƻǿť ƧŜǎǘ ƧŜŘƴƻǎǘƪŊ ƭƻƪŀƭƴŊΣ 

ƻŘŘȊƛŀƱŜƳ ƭǳō ŦƛƭƛŊ ǇƻŘŀƧ мп ŎȅŦǊƻǿȅ ƴǳƳŜǊ w9DhbΦ 

WŜȍŜƭƛ w9Dhb ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻŘƴŀƭŜȊƛƻƴȅ ǿ ōŀȊƛŜ w9DhbΣ ǿǇƛǎȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ 

ǊťŎȊƴƛŜΦ 
 

WŜȍŜƭƛ REGON znajduje ǎƛť w bazie REGON, dane PRACODAWCY tj. Nazwa, Forma prawna, Typ rejestru, 

Numer we ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ rejestrze, Identyfikacja pracodawcy i Numer identyfikacji pracodawcy ǳȊǳǇŜƱƴƛŊ 

ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 

ü Dane identyfikacyjne 

 

{ǇǊŀǿŘȋ ŘŀƴŜ ŎȊȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜΦ WŜȍŜƭƛ ŘŀƴŜ ƴƛŜ ǎŊ ȊƎƻŘƴŜ ȊŜ ǎǘŀƴŜƳ ŦŀƪǘȅŎȊƴȅƳ 

ǇƻǇǊŀǿ ƧŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀŎȊȅǘŀƴƛŀ Ȋ ōŀȊȅ w9Dhb ƴƛŜǇŜƱƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ Ǉƻƭŀ ǿȅƳŀƎŀƴŜ 

ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǊťŎȊƴƛŜΦ 

ü Siedziba Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 

 
Po odnalezieniu Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ w bazie REGON, adres siedziby Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ƴŀȊǿȅ ǳƭƛŎȅ ǿ ŀŘǊŜǎƛŜ ǎƛŜŘȊƛōȅ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ ƛ ŀŘǊŜǎƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎȅƧƴȅƳ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿǇƛǎŀŏ ƴŀȊǿť ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛΦ 

 
WŜȍŜƭƛ adres korespondencyjny Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ jest inny ƴƛȍ adres siedziby, ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ 

ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜ ŀŘǊŜǎǳ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎȅƧƴŜƎƻ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 

odpowiedniego checkbox-ǳ όǇǊȊȅƪƱŀŘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ ŎƘŜŎƪōƻȄ-ǳ ǇƻƴƛȍŜƧύΦ 

 

 
WŜȍŜƭƛ podano ōƱťŘƴȅ numer REGON, i zaczytane dane ǎŊ niepoprawne, Ƴƻȍƴŀ ǳȍȅŏ przycisku ²¸/½¸|0 

DANEΦ tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ȊŀŎȊȅǘŀƴŜ ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳǎǳƴƛťǘŜ ƛ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ pobrania ponownie 

ŘŀƴȅŎƘΣ ōŊŘȋ ǿǇƛǎŀƴƛŀ ƛŎƘ ǊťŎȊƴƛŜΦ 

 

 
ü Aktualna liczba zatrudnionych 
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Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ǿ Ǉƻƭǳ [L/½.! ½!¢w¦5bLhb¸/I ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦŀƪǘȅŎȊƴŊ ƛƭƻǏŏ ƻǎƽō ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘ 

ƴŀ ŘȊƛŜƵ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

 
WŜȍŜƭƛ ǿȅǇŜƱƴƛƱŜǏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛ 

ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ DALEJ. 

 

 

3.5. Osoby do kontaktu 

 
² ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ ƳƛƴΦ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƻǎƻōť Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅΦ 

tǊŀŎƻŘŀǿŎŀ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛŀ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŜƎƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ Ȋ ǇŜƱƴȅƳƛ 

uprawnieniami. ² ǇǊȊȅǎȊƱƻǏŎƛ ŀōȅ ǳǎǳƴŊŏ ƻǎƻōť Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳΣ ȊƳƛŜƴƛŏ ŘŀƴŜ ƻǎƻōƻǿŜ ƭǳō ȊƳƛŜƴƛŏ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΣ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ǉƻ przetworzeniu wniosku o nadanie ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΣ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧťΥ ¦{¦c 

h{h.BΣ 95¸¢¦W h{h.B ƭǳō 95¸¢¦W ¦tw!²bL9bL! Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ADMINISTRATORZY. Osoba do 

ƪƻƴǘŀƪǘǳ ƻǘǊȊȅƳŀ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊȊ 5ƻŘŀƧ ƻǎƻōť ƛ 

ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜ ǘƧΦ LƳƛťΣ bŀȊǿƛǎƪƻΣ !ŘǊŜǎ Ŝ-mail, oraz polski numer telefonu 

ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭ ƧŀƪƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ttY ƻǘǊȊȅƳŀ ƻǎƻōŀ ǿǎƪŀȊŀƴŀ 

ƻǎƻōŀΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ƪƻƭŜƧƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƪƭƛƪŀƳȅ ǿ ƻǇŎƧť 5ƻŘŀƧ ƻǎƻōťΦ 

Zalecamy podanie ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ jednej osoby do kontaktu, pozwoli to na realizowanie wszelkich ǇǊƻŎŜǎƽǿ 

serwisie e-ttY ōŜȊ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Ȋ !ƎŜƴǘŜƳ ¢ǊŀƴǎŦŜǊƻǿȅƳ ƛ LƴǎǘȅǘǳŎƧŊ CƛƴŀƴǎƻǿŊΦ aŀƳȅ ƴŀ ƳȅǏƭƛ 

ǇǊȊȅǇŀŘƪƛ ƪƛŜŘȅ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ȊǊŜȊȅƎƴǳƧŜ Ȋ ǇǊŀŎȅΣ ŎȊȅ ǇǊȊŜōȅǿŀ ƴŀ ŘƱǳƎƛƳ ǳǊƭƻǇƛŜ ƭǳō ȊǿƻƭƴƛŜƴƛǳ 

lekarskim. 

Osoba do kontaktu ōťŘȊƛŜ ǿȅǎǘťǇƻǿŀŏ z ramienia pracodawcy, ƪƻƻǊŘȅƴƻǿŀŏ procesy ȊǿƛŊȊŀƴŜ z PPK. 

Przynajmniej jedna ǿǎƪŀȊŀƴŀ ƻǎƻōŀ ƻǘǊȊȅƳŀ ǇŜƱƴŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ttYΦ hƎǊŀƴƛŎȊȅŏ 

ōŊŘȋ ŘƻŘŀŏ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ǉƻ ǇǊȊŜǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ƴŀŘŀƴƛŜ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ Z portalu e-PPK do osoby kontaktowej na wskazany przez ƴƛŊ adres e-mail zostanie ǿȅǎƱŀƴŀ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ȋ ƭƻƎƛƴŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǇƻǊǘŀƭǳ Ŝ-PPK. 
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W celu dodania osoby do kontaktu ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ pole Dodaj ƻǎƻōťΦ 

W przypadku, gdy osoba do kontaktu ōťŘȊƛŜ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƻǎƻōŊ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎŊ wniosek ƴŀƭŜȍȅ 

ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ŎƘŜŎƪōƻȄ ƛ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť DODAJ όǇǊȊȅƪƱŀŘ ǇƻƴƛȍŜƧύΦ 
 

 

 
WŜȍŜƭƛ ƻǎƻōŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƧŊŎŀ ǿƴƛƻǎŜƪ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƻǎƻōŊ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ 

ŘŀƴŜ ƻǎƻōȅ ǿȅǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜƧ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŎƘŜŎƪōƻȄ ƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ ƻŎƘǊƻƴȅ 

danych osobowych. 
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W przypadku ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ dla osoby do kontaktu ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǇǊȊȅ ǿȅōǊŀƴȅƳ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛǳΦ ² ŎŜƭǳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŎƘŜŎƪōƻȄ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

ZAZNACZ/ODZNACZ WSZYSTKIE. 
 

 

 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƽō Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Ƴƻȍƴŀ ƧŜ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ƭǳō ǳǎǳƴŊŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť 

¦{¦c. Opcja ¦{¦c ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƪƛŜŘȅ ǿǎƪŀȊŀƴƻ Ƨǳȍ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ŘǿƛŜ ƻǎƻōȅ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ 

όǿŀǊǳƴƪƛŜƳ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅƳ ȊŀǿŀǊŎƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ttY ƧŜǎǘ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŜƧ ƻǎƻōȅ 

do kontaktu). 
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Aby ǇǊȊŜƧǏŏ do kolejnej ȊŀƪƱŀŘƪƛ po zapisaniu danych ƻǎƽō do kontaktu wybierz DALEJ. W momencie 

ŘƻŘŀƴƛŀ ƻǎƻōȅ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳΣ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ǿ ŎŜƭǳ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŜƎƻ 

ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀΦ 
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3.6. Zapisanie umowy przez ƻǎƻōť ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎŊ όǿȅǇŜƱƴƛŀƧŊŎŊύ wniosek i autoryzacja. 

 
Na tym etapie ƳƻȍƭƛǿŜ ǎŊ dwie opcje ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ od uprzednio wybranej ǏŎƛŜȍƪƛΥ 

1. Kontynuowanie ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ wniosku poprzez wybranie przycisku DALEJ, 

2. Wybranie opcji ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŜƎƻ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ wniosku poprzez wybranie opcji ZAPISZ 

!.¸ 5hYhc/½¸0 tj¾bL9W. 

 
tǊƻŎŜǎ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧ ǿƴƛƻǎƪǳ ǳƳƻǿȅ ƛ ǇƻǿǊƻǘǳ ǿ ŎŜƭǳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǇƻǿǘŀǊȊŀŏ 

wielokrotnie. 

bƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ od wyboru opcji ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŜƎƻ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ wniosku i zapisania wersji roboczej 

lub dalszej kontynuacji ς zostanie przeprowadzona ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ Na numer telefonu 

ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ ǇƻŘŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōť ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎŊ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅ ǎƳǎ Ȋ ƪƻŘŜƳ 

ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴȅƳΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ Ǉƻƭǳ Kod autoryzacji. 
 

tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƪƻŘǳ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ǳƳƻǿȅ ǿ 

ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧ ƭǳō ǎȅǎǘŜƳ ǇǊȊŜƧŘȊƛŜ Řƻ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ ƘŀǎƱŀ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎŜƎƻ ǳƳƻǿťΦ 

 

3.6.1. Kontynuuj ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ umowy 

 
WŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŀ ƻǇŎƧŀ DALEJΣ ǿƽǿŎȊŀǎ Ǉƻ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜƳȅ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛ Řƻ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ 

ǿǇƱŀǘ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǿ 3.7. IŀǎƱƻ Řƻ Ŝ-ttY Řƭŀ ƻǎƻōȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀςPodmiotu 

½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ zostanie ǊƽǿƴƻƭŜƎƭŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ e-mailem zgodnie z procesem opisanym w ƴŀǎǘťǇƴȅƳ 

punkcie (3.6.2 ¦ǎǘŀƭ ƘŀǎƱƻ ƛ ŘƻƪƻƵŎȊ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜƧ ǳƳƻǿȅ). 
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3.6.2. Ustal ƘŀǎƱƻ i ŘƻƪƻƵŎȊ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ zapisanej umowy 

 
Po zautoryzowaniu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ umowa zostaje zapisana w statusie αǊƻōƻŎȊŀέΦ 

 

 

 
WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ z portalu e-PPK na adres e-mail ƻǎƽō kontaktowych ze strony podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 

zostanie ǿȅǎƱŀƴŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ indywidualny LOGIN ƴƛŜȊōťŘƴȅ do zalogowania w portalu e- 

ttY ƛ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦ 

 
WŜȍŜƭƛ chcesz ǇǊȊŜƧǏŏ dalej po zweryfikowaniu ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ dalsze kroki. 
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²ȅƎƭŊŘ ǇǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜƎƻ maila ǇƻƴƛȍŜƧΤ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƭƛƴƪ Ŝ-PPKƴŀǎǘŊǇƛ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǇƻǊǘŀƭǳ Ŝ-ttYΣ ƎŘȊƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀƭƛŏ ƘŀǎƱƻ 

logowania ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǇƛǎŀƴƛŜ [hDLb¦ ƛ ǇƻƭǎƪƛŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ ƻǎƻōȅ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ 

podanego przy rejestracji umowy. 

Numer telefonu ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ musi ōȅŏ zgodny z tym zapisanym ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ w wersji roboczej umowy. 

tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ [ƻƎƛƴǳ ƛ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ DALEJ. 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƘŀǎƱƻ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ 

IŀǎƱƻ powinno ǎƪƱŀŘŀŏ ǎƛťΣ z co najmniej 12 Ȋƴŀƪƽǿ i powinno ȊŀǿƛŜǊŀŏ przynajmniej ƧŜŘƴŊ ǿƛŜƭƪŊ 

ƭƛǘŜǊťΣ ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊť ƻǊŀȊ ŎȅŦǊť i znak specjalny. 



 22  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja 2.4  
 

 

  

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ wybieramy przycisk DALEJ 
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Ustal swoje ƘŀǎƱƻ i wybierz przycisk ½aL9c. 

 
Po wybraniu przycisku ½aL9cΣ na numer telefonu ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ osoby do kontaktu zostanie ǿȅǎƱŀƴȅ 

ǎƳǎ Ȋ ƪƻŘŜƳ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴȅƳΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ Ǉƻƭǳ ƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ½!¢²L9w5¾. 
 

W przypadku poprawnej autoryzacji ƴŀǎǘŊǇƛ przekierowanie na ǎǘǊƻƴť logowania portalu e-PPK. 

W przypadku utraty ƘŀǎƱŀ logowania, ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǿǘƽǊȊȅŏ proces nadawania ƘŀǎƱŀ przez ǿȅōƽǊ opisu Nie 

ƳŀƳ ƭǳō ƴƛŜ ǇŀƳƛťǘŀƳ ƘŀǎƱŀ. 

² ŎŜƭǳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ w odpowiednich polach ǿǇƛǎŀŏ ƛƴŘȅǿƛŘǳƭŀƴȅ ƭƻƎƛƴ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ w mailu oraz 

ǳǎǘŀƭƻƴŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ZALOGUJ. 
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Istnieje ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ zalogowania ǎƛť do portalu e-PPK pod adresem: https://ppk.pzu.pl/ 

Po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ w kafel ZALOGUJ {LB ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť w prawym ƎƽǊƴȅƳ rogu ekranu, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ powinien 

ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ƭƻƎƻǿŀƴŀ ttY Řƭŀ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ όŜ-PPK). 

 

Aby ǇǊȊŜƧǏŏ do kolejnego kroku ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť z regulaminem oraz ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ jego warunki. 
 

bŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ przycisk !Y/9t¢¦WBΦ 

https://ppk.pzu.pl/
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Akceptacja regulaminu spowoduje pojawienie ǎƛť komunikatu o poprawnym zaakceptowaniu 

ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΦ bŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ZAMKNIJ. 

Pojawi ǎƛť okno, do ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ umowy. 

W celu ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ wniosku umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przycisk UMOWA O 

½!w½+5½!bL9 ttY. 

 

 
W ƴŀǎǘťǇǎǘǿƛŜ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ kroku ƴŀǎǘŊǇƛ przekierowanie na ǎǘǊƻƴť wniosku umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΣ 

ŀōȅ ŘƻƪƻƵŎȊȅŏ ǇǊƻŎŜǎ ȊŀǿƛŜǊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦ 
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Na tym etapie, po zalogowaniu, jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ edycji danych ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘόƻǇǊƽŎȊ REGON i NIP), 

{ƛŜŘȊƛōȅ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƭƛŎȊōȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘΦ WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ Ƴŀ ȍŀŘƴȅŎƘ ȊƳƛŀƴ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 

ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛƳȅ ǇǊȊŜȊ ƪƻƭŜƧƴŜ ƻƪƴŀ ƪƭƛƪŀƧŊŎ DALEJ, ŀȍ Řƻ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ȊŀƪƻƵŎȊȅƭƛǏƳȅ 

wprowadzanie danych. 

3.7. ²ǇƱŀǘȅ dodatkowe 

 
Kolejnym krokiem jest ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej finansowanej przez Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅΦ 

 

Do wyboru ǎŊ trzy ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛΥ {ǘŀƱŀ, ½ǊƽȍƴƛŎƻǿŀƴŀ oraz Brak. 
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ü {ǘŀƱŀ ǎƪƱŀŘƪŀ ς jednakowa stawka dla wszystkich ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

Jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ustalenia zakresu procentowego ǎƪƱŀŘƪƛ dodatkowej od 0,01 do 2,5. 

 
ü {ƪƱŀŘƪŀ ½ǊƽȍƴƛŎƻǿŀƴŀ 

Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ƳƻȍŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ Ǌƽȍƴȅ procent ǎƪƱŀŘƪƛ dodatkowej dla pewnych grup ƻǎƽō 

ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻ ƳƻƎŊ ǘƻ ōȅŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻǿƻŘȅ Υ 

¶ na podstawie ǎǘŀȍǳ pracy, 

¶ konkretna dla ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻǎƽō na podstawie ǇƻǎǘŀƴƻǿƛŜƵ regulaminu ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƵ 

ƭǳō ǳƪƱŀŘǳ ȊōƛƻǊƻǿŜƎƻ ǇǊŀŎȅΣ 

¶ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ǿǇƱŀǘȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƧ ŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ tƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ōťŘȊƛŜ 

ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŀ od ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej finansowanej przez hǎƻōť ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŊ 

lub inne tutaj niewymienione. 

Minimalna ǿŀǊǘƻǏŏ ǎƪƱŀŘƪƛ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜƧ ƻŘ лΣлм҈ do maksymalnej 2,5%. W przypadku dodania 

kilku pozycji (poprzez ƻǇŎƧť Dodaj bƻǿŊύ αǇǊƻŎŜƴǘ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀέΣ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ opisy przypisanych 

do nich grup ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ 

Uwaga! Przy ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛǳ opisu Ǉƽƭ nie ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀǿŀŏ danych osobowych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ 

tw½¸Y_!5Υ 

 

ü Brak ǎƪƱŀŘƪƛ dodatkowej 
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²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ ǘť ƻǇŎƧť Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ nie ōťŘȊƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŀƱ dodatkowej ǎƪƱŀŘƪƛΦ 

 

 

 
Po wyborze ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǎƪƱŀŘƪƛ dodatkowej finansowanej przez Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ do ƴŀǎǘťǇƴŜƧ 

ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛƳȅ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ DALEJ. 
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3.8. Weryfikacja umowy ς SMS 

 
Przed ǇǊȊŜƧǏŎƛŜƳ do kolejnego kroku ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ i ǎǇƻǎƽō podpisania umowa po stronie 

pracodawcy. 

 

 
 

 
ü Dodanie ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǳƳƻǿť 

W celu dodania ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǳƳƻǿť wybierz pole Dodaj ƻǎƻōťΦ W tym miejscu ƴŀƭŜȍȅ 

ƻƪǊŜǏƭƛŏ ŘŀƴŜ ƻǎƽōΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀŏ ǳƳƻǿť ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 
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bŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜ ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǳƳƻǿť ǘƧΦ LƳƛťΣ bŀȊǿƛǎƪƻΣ !ŘǊŜǎ 

e-mail, polski numer telefonu ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻ oraz ȊŀƧƳƻǿŀƴŊ CǳƴƪŎƧťΦ hƪǊŜǏƭŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť osoby 

ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ skorzystaj ze ǎƱƻǿƴƛƪŀ po ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛǳ listy ǿŀǊǘƻǏŎƛ w polu . 

Istnieje ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ dodania ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǳƳƻǿť z rozwijanej listy ƻǎƽō do kontaktu 

ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧΦ 

 

 
W przypadku ōƱťŘƴŜƎƻ zapisania danych osoby ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ǳƳƻǿť Ƴƻȍƴŀ je ǇƻǇǊŀǿƛŏ lub ǳǎǳƴŊŏ 
ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ¦{¦cΦ 
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tƻǿȅȍŜƧ pokazany jest ǿȅƎƭŊŘ okna ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ osoby ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ǳƳƻǿťΦ 

 
Po dodaniu ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǳƳƻǿť po stronie Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ przechodzimy do 
ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴŜΦ 

 

WŜǏƭƛ ǇƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ƧŜǎǘ WŜŘƴƻǎǘƪŊ {ŜƪǘƻǊŀ Cƛƴŀƴǎƽǿ tǳōƭƛŎȊƴȅŎƘΣ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōǊŀƴƛŀ 

dodatkowego ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ αtƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ōťŘȊƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƛƱ ƻōǎƱǳƎť kadrowo-ǇƱŀŎƻǿŊ w 

ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƧŜŘƴŜƧ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦέ 
 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ wybieramy przycisk DALEJ. 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ tƻŘƳƛƻǘŜƳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅƳ ƧŜǎǘ ƻǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ 

ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŊ ό9ƪǊŀƴ 5ŀƴŜ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ǇƻƭŜ CƻǊƳŀ ǇǊŀǿƴŀύ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť Řƻ ǿȅōƻǊǳ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ 

hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀΦ 

 

 

hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ przetwarzania danych jest ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ DALEJ. 
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tƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΣ ȍŜ ǳƳƻǿŀ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ Ǝƻǘƻǿŀ Řƻ ȊŀǘǿƛŜŘȊŜƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ {a{Φ bŀ 
ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƳƻȍŜƳȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƛƪƻƴť UMOWA. 

 
Po wybraniu ikony UMOWA zostanie ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ obraz umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ PPK ze wszystkimi 
danymi zapisanymi w ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀΦ 
W przypadku stwierdzenia ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛ Ƴƻȍƭƛǿŀ jest korekta danych poprzez wybranie przycisku 
WSTECZ 

Na umowie ōťŘȊƛŜ znak wodny z ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΣ ȍŜ jest to ²½jw UMOWY ς nie drukuj tego. {ǇǊŀǿŘȋ czy 
ǿȅǇŜƱƴƛƱŜǏ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ŘŀƴŜΦ 

 

tƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōŀ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀ tƻŘƳƛƻǘ 
ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ƻŘȊƴŀŎȊŀ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜΣ ȍŜ ƧŜǎǘ ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŀ Řƻ ȊŀǿŀǊŎƛŀ ǘŜƧ ǳƳƻǿȅ ǿ 
ƛƳƛŜƴƛǳ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻΣ ǿ ǘȅƳ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀΣ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎǘƻsowne 
ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻΦ 
Przed ȊƱƻȍŜƴƛŜƳ wniosku zapoznaj ǎƛť z regulaminem. 

 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przyciski ½!Yhc/½ i ZAMKNIJ. 
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Na adres e-Ƴŀƛƭ ƻǎƻōȅ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ǳƳƻǿť Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻΣ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊȅ 

ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǿȅǎƱŀƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƭƛƴƪΣ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ 

ǳƳƻǿȅΦ ²ŜƧǏŎƛŜ ǿ ƭƛƴƪ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ƪƻŘǳ {a{ ƴŀ ǇƻŘŀƴȅ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ƻǎƻōȅ 

ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ǳƳƻǿťΦ Otrzymany kod ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿ ƻƪƴƛŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ otwartej z ƭƛƴƪŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ 

mailem w polu αYh5 !¦¢hw¸½!/WLέΦ tƻǇǊŀǿƴŜ ǇƻŘŀƴƛŜ ƪƻŘǳ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƻȊƴŀŎȊƴŜ Ȋ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜƳ 

ǳƳƻǿȅ ǇǊȊŜȊ ŘŀƴŊ ƻǎƻōťΦ bŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǳƳƻǿȅ ǇǊȊŜȊ ¢CLΦ 

 
tƻƴƛȍŜƧ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǿȅǎƱŀƴŜƧ na adres e-mail osoby ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ǳƳƻǿť z ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳ 

linkiem do podpisu umowy. 
 

 
Po klikniňciu w Link aktywacyjny nastňpuje przekierowanie do strony, na której w celu 

podpisania Umowy o ZarzŃdzanie naleŨy kliknŃĺ Rozpocznij 
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Po potwierdzeniu woli podpisania Umowy o ZarzŃdzanie, pojawia siň komunikat z proŜbŃ o 
wpisanie kodu sms, kt·ry w tym samym czasie zostağ wysğany na numer telefonu 
kom·rkowego osoby podpisujŃcej umowň. 

 

 
tƻƴƛȍŜƧ ǇǊȊȅƪƱŀŘƻǿŀ ǘǊŜǏŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ SMS z kodem autoryzacyjnym. 

 

Kod SMS ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ w polu do tego przeznaczonym i ǿȅōǊŀŏ przycisk ZASTOSUJ. 

 
Pojawi ǎƛť komunikat z ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ zapoznania ǎƛť z zapisami umowy. W tym celu ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ƛƪƻƴť Ȋ ƴŀǇƛǎŜƳ UMOWA (ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǇƻƴƛȍŜƧύ. 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ pole PODPISZ ¦ah²B. 

 

 
W wyniku podpisania umowy przez ƧŜŘƴŊ z ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǳƳƻǿť ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť komunikat 

ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎŀƱŀ ǳƳƻǿťΦ 

 

 

Gdy umowa podpisana jest przez wszystkie wymagane osoby pojawia ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ o tym komunikat. 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przycisk ½!Yhc/½Φ 
 

 
¦Ƴƻǿŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊƴŀƴŀ Ȋŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴŊ ǇǊȊŜȊ tƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅΣ ƧŜȍŜƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǎƻōȅ ǿǎƪŀȊŀƴŜ 

Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ǇƻŘǇƛǎŀƱȅ ǳƳƻǿťΦ tƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΣ ȍŜ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ŜǘŀǇŜƳ ōťŘȊƛŜ 

podpisanie umowy przez TFI PZU SA. 
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bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przycisk ZAMKNIJ. 

Pojawi ǎƛť ekran ƪƻƵŎƻǿȅΦ 
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3.9. Logowanie ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ς podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ 

 
½ŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉƻ ȊŀƱƻȍŜƴƛǳ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎŜǊǿƛǎƛŜ Ŝ-ttY Ƴŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻǇŎƧŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ 

ȊŀǿƛŜǊŀƴŊ ǳƳƻǿŊΦ ²ƛŘȊƛ ŜƪǊŀƴ Ȋ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŘŀƴȅƳƛ ς dokumenty ȊŀƱŊŎȊƻƴŜ ǿ 

procesie zawierania umowy, dane ƻǎƽō kontaktowych podanych podczas wprowadzania wniosku o 

ǳƳƻǿť ƻǊŀȊ ƘƛǎǘƻǊƛť ȊŘŀǊȊŜƵ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜƳ ǳƳƻǿȅΦ 

 

 

tǊȊȅ ǳƳƻǿƛŜ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴŜƧ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ {a{-a, w statusie 

NIEPODPISANA, jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ponownego ǿȅǎƱŀƴƛŀ linku 

aktywacyjnego. 
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Po ǿȅǎƱŀƴƛǳ linku, pojawia ǎƛť ekran ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅΣ o ǘȅƳ ȍŜ akcja 

ȊŀƪƻƵŎȊȅƱŀ ǎƛť ǎǳƪŎŜǎŜƳΦ 

 

 

 

3.9.1. Edycja danych umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ 

 
Dla zalogowanego ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴƻȍƭƛǿŀ jest edycja danych podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ oraz ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 

ǳƳƽǿ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ Řŀƴȅ ǇƻŘƳƛƻǘΦ 

 

 
 
 
 

tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǘǊȅōǳ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ǘǊȊŜŎƘ ƪǊƻǇŜƪ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ 

ǎǘǊƻƴƛŜ ǿǇƛǎǳ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƎƻ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ ƛ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ EDYCJA. 

9ŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǎǘŀǘǳǎƛŜ Ȋŀ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ Yhat[9¢b!Σ 

!Y¢¸²b!Σ wh½²L+½!b! ƻǊŀȊ h5w½¦/hb!Φ 9ŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ 

ŜƪǊŀƴƽǿ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ umowy z uprzednio ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅƳƛ danymi. ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ przez uprzednio 
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ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ekrany, przy czym pola oznaczone ƪƱƽŘƪŊ   nie ǎŊ dopuszczone do edycji. tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻ 
 

ǎŊ to pola NIP, REGON, ǿƛŜƭƪƻǏŏ zatrudnienia, ŎȊťǏŏ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵΦ Na tym etapie dane ƻǎƽō do kontaktu 

Ƴƻȍƴŀ ȊŀƳƛŜƴƛŏΦ 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dokumenty jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ oraz pobrania formularzy ȊƭŜŎŜƵ oraz ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ 

ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ Ŝ-PPK. 
 



 43  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja 2.4  
 

 

  

 
3.9.2. Dodanie notatki 

Analogicznie jak do trybu edycji Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƧǏŏ do dodania notatki, gdzie Ƴƻȍƴŀ ȊŀǇƛǎŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť 

Řƻ рлл ȊƴŀƪƽǿΦ 
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3.9.3. Dodanie skanu dokumentu 

 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ma ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ dodania skanu dokumentu. aƻȍŜ to ōȅŏ ƭƛǎǘ intencyjny, oferta, 

ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻ ƭǳō ǎƪŀƴ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǳƳƻǿťΦ 
 

W celu dodania dokumentu, ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ przycisk ½!_+/½ DOKUMENT, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ z listy w polu 

ǊƻȊǿƛƧŀƴȅƳ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǘȅǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όǇǊȊȅƪƱŀŘ ǇƻƴƛȍŜƧύΦ 
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3.9.4. Aneksowanie umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ 
 

 
Aneksowanie umowy ƳƻȍƭƛǿŜ jest, gdy umowa o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ podpisana przez obie strony, czyli 
ǳƳƻǿŀ Ƴŀ ǎǘŀǘǳǎ ŀƪǘȅǿƴȅΦ !ƴŜƪǎƻǿŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜΥ 

¶ ǿǇƱŀǘ dodatkowych pracodawcy, 

¶ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ marketingowych, 

¶ deklaracji przekazywania przez tǊŀŎƻŘŀǿŎť ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ woli Uczestnika PPK, na podstawie 
ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀ ƻŘ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ttY Řƭŀ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ, 

¶ Řŀǘȅ  ȊŀǿŀǊŎƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ 
 

W tym celu ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť Dokumenty z menu ƎƱƽǿƴŜƎƻ 
 

 
 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ do Listy ǳƳƽǿΦ 

 
bŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ w trzy kropki ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť przy umowie o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΣ a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ 
!b9Y{h²!bL9 ¦aj² 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ Ƨŀƪƛ ŀƴŜƪǎ ŎƘŎŜǎȊ ǿȅōǊŀŏΦ 5ƻ ǿȅōƻǊǳ ƳŀǎȊ ǘǊȊȅ ƻǇŎƧŜ ǿǎƪŀȊŀƴŜ ƴŀ 

ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǎŎǊŜŜƴƛŜΦ 
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¶ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ŀƴŜƪǎƻǿŀŏ ǿǇƱŀǘ dodatkowe pracodawcy, ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ marketingowe lub 

ŘŜƪƭŀǊŀŎƧť przekazywania przez tǊŀŎƻŘŀǿŎť ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ woli Uczestnika PPK, na podstawie 

ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀ ƻŘ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ttY Řƭŀ tƻŘƳƛƻǘǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ǿȅōƛŜǊȊ ǇƛŜǊǿǎȊŊ ƪǊƻǇŜŎȊƪť i 

ǇǊȊŜƧŘȋ DALEJ.   

WŜǏƭƛ tƻŘƳƛƻǘ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ŎƘŎŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǿǇƱŀǘť ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ tǊŀŎƻǿƴƛƪƻƳΣ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƪŀŦŜƭ 

{¢!_! lub ½wjÀbL/h²!b!. W innym przypadku zaznacza BRAKΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ DALEJ. 
 

 

 

² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǎƪŀȊŀƴƛŀ ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ŀƴŜƪǎ Řƻ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦ 

{ŀƳ ǎǇƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŀƴŜƪǎǳ ƧŜǎǘ ǘƻȍǎŀƳȅ Ȋ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŜƳ ǳƳƽǿ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ 

elektronicznej SMS. System e-ǇǇƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘǎǘŀǿƛŏ ƻǎƻōȅ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜ Ȋ ǳƳƻǿȅ ƻ 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ttYΦ 

 
bŀ ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ Ŝ-ttY ƳƻȍŜ ǳǎǳƴŊŏ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŜ ƻǎƻōȅ ƛ ǿǎƪŀȊŀŏ ƴƻǿŜ ƻǎƻōȅ 

ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜ !ƴŜƪǎΦ 
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WŜǏƭƛ ŀƴŜƪǎƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿǇƱŀǘŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻƳƛƴŊŏ όǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ ŘŀƴŜΣ ǇƻŘǎǘŀǿƛƻƴŜ Ȋ 

ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƧ ǇƛŜǊǿƻǘƴƛŜ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜύ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵΦ 

Po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ DALEJ pojawi ǎƛť ekran z ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ zapoznania ǎƛť z przygotowanym dokumentem. 
 

 

Po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ kafla ½!Yhc/½ pojawi ǎƛť komunikat: 
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!ōȅ ŘƻƪƻƵŎȊȅŏ ǇǊƻŎŜǎ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŀƴŜƪǎǳ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ttY ƴŀƭŜȍȅ ǿŜƧǏŏ ǿ 

link aktywacyjny, ǿȅǎƱŀƴȅ ƴŀ ŀŘǊŜǎ ƳŀƛƭƻǿȅΦ {Ǉƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŀƴŜƪǎǳ ƧŜǎǘ ǘƻȍǎŀƳȅ Ȋ 

ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŜƳ ǳƳƽǿ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ {a{Σ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ Ǉƪǘ оΦуΦ 
 

 

 
 
 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ wybieramy ½!Yhc/½ 

 
Aneks w statusie NIEPODPISANA Ƴƻȍƴŀ ǳǎǳƴŊŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǘǊȊȅ ƪǊƻǇƪƛ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ¦{¦c lub 

ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ ƧŜƎƻ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧťΥ th5D[+5 

 

 
²!Àb9ΗΗΗ ς ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǇƛǎŀƳƛ ǿ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ !ƴŜƪǎ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ 

TFI PZU SA w procesie automatyczny aneks ς po podpisaniu aneksu umowy przez ǇǊŀŎƻŘŀǿŎť powinna 

ƻƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎǘŀǘǳǎ Ȋ ƴƛŜǇƻŘǇƛǎŀƴŀ ƴŀ ƪƻƳǇƭŜǘƴŀΦ 
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¶ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǇǊȊŜŘƱǳȍȅŏ Řŀǘť ȊŀǿŀǊŎƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ wybierz ŘǊǳƎŊ ƪǊƻǇŜŎȊƪť ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ 

DALEJ.  

 

 
 

 

5ƻŘŀƧ ǎƪŀƴ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ŀƴŜƪǎǳ ƻǊŀȊ ƻƪǊŜǏƭ ŎȊȅ ŀƴŜƪǎ ȊŀǿƛŜǊŀǎȊ ƴŀ ŎȊŀǎ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ŎȊȅ ƴŀ ŎȊŀǎ 

ƴƛŜƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘǿƽŎƘ ƻǇŎƧƛΦ tŀƳƛťǘŀƧΣ ȍŜōȅ Řŀǘŀ ƴŀ ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳ ŀƴŜƪǎƛŜ ōȅƱŀ ȊƎƻŘƴŀ 

Ȋ ŘŀǘŊ ǿǇƛǎŀƴŊ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜΦ  

 

 
 

Po dodaniu dokumentu wybierz ZAPISZ SKAN  Aneks zostanie przekazany do TFI w celu jego 

podpisania.  

 

¶ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ŀƴŜƪǎƻǿŀŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ  ȊƳƛŀƴȅ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǳǎǘŀƭƻƴŜ ǿǎǇƽƭƴƛŜ z TFI PZU, wybierz 
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ǘǊȊŜŎƛŊ ƪǊƻǇŜŎȊƪť ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ DALEJ. 

 
 

Po dodaniu dokumentu wybierz ZAPISZ SKAN Aneks zostanie przekazany do TFI w celu jego podpisania.  

 
  

 

3.9.5. Administratorzy 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ Administratorzy mamy widoczne dane osƽō kontaktowych pracodawcy. 
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hǎƻōť do kontaktu ƳƻȍƴŀΥ 

¶ 5ƻŘŀŏ 

¶ ¦ǎǳƴŊŏ 

¶ aƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ dane 

¶ aƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ uprawnienia 

 
Dodanie nowej osoby do kontaktu 

Osoba do kontaktu ma ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ dodania nowej osoby. bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ DODAJ h{h.BΦ 
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W przypadku dodawania nowej osoby do kontaktu pracodawca ƳƻȍŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ jakie uprawnienia nada 

ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ƻǎƻōƛŜ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ttYΦ ² ŎŜƭǳ ǿȅōǊŀƴƛŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ 

ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ checkbox ǇǊȊȅ ǿȅōǊŀƴȅƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛǳΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǇŜƱƴȅŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

Řƭŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½!½b!/½κh5½b!/½ ²{½¸{¢YL9Φ tƻ 

ŘƻŘŀƴƛǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƻ ǎŜǊǿƛǎǳ Ŝ-ttY ǿƴƛƻǎŜƪ ōťŘȊƛŜ ǿȅƳŀƎŀƱ ǇǊȊŜǘǿƻǊȊŜƴƛŀΦ ¦ǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ōťŘŊ 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀƧǇƽȋƴƛŜƧ kolejnego dnia roboczego. 
 

 

 
WŜǏƭƛ zajdzie potrzeba ƴƻǿƻŘƻŘŀƴŊ ƻǎƻōť do kontatku Ƴƻȍƴŀ ¦{¦b+0 

 

 

https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEB_en&q=checkbox&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwiMqOSvtPzsAhXJAxAIHUWwDxMQkeECKAB6BAgWEDQ
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Uwaga: hǇŎƧť ¦{¦c h{h.BΣ EDYTUJ h{h.B i EDYTUJ UPRAWNIENIA ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ jedynie ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅΣ 

ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊΥ ¦tw!²bL9bL! h{j. Yhb¢!Y¢h²¸/I tw!/h5!²/¸Φ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ȊǿǊŀŎŀƳȅ ǳǿŀƎťΣ 

ȍŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎŀƳ ǎƻōƛŜ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ŘŀƴȅŎƘΣ ǳǎǳƴŊŏ ǎƛŜōƛŜΣ ŎȊȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎǿƻƛŎƘ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 

bŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ uprawnienia, za ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ odpowiedzialna osoba do kontaktu 

UWAGA ΥWŜǏƭƛ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴƻ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎť Ȋ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƛŜƳΣ ƪǘƽǊȅ ōȅƱ ƧŜŘȅƴȅƳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ ttYΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ ƛƴŦƻƭƛƴƛŊ Řƭŀ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ ǇƻŘ ƴǊ ǘŜƭΦ нн спл лс ннΣ ŀōȅ ƻŘŜōǊŀŏ ǘŀƪƛŜƧ 

osobie uprawnienia do ƻōǎƱǳƎƛ serwisu e-PPK i ƴŀŘŀŏ je innemu pracownikowi, ƧŜǏƭƛ nie ƻǘǊȊȅƳŀƱ ich 

ǿŎȊŜǏƴƛŜƧΦ 

W przypadku gdy wyznaczono ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ŘǿƽŎƘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿΣ Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ powinien 

ƻŘŜōǊŀŏ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ǿ ǎŜǊǿƛǎƛŜ Ŝ-ttY ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱ zatrudnienie poprzez 

ǳǎǳƴƛťŎƛŜ z listy ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ (proces opisany ǇƻǿȅȍŜƧύΦ 
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3.9.6. Historia ȊŘŀǊȊŜƵ 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ Historia ȊŘŀǊȊŜƵ mamy ǿƛŘƻŎȊƴŊ ƘƛǎǘƻǊƛť wszystkich operacji dokonanych na koncie 

danej firmy. 
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4. Umowa o Prowadzenie 

 

 
4.1. Logowanie 

Po podpisaniu Umowy o ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ przez PZU TFI SA ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť do konta wygenerowanym 

ƭƻƎƛƴŜƳΣ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅƳ ƴŀ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ǇƻŘŎȊŀǎ ȊŀǿƛŜǊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦ tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť 

konta pojawi ǎƛť informacja o ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ tworzenia Umowy o Prowadzenie. Aby ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ 

¦Ƴƻǿť ƻ tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ROZPOCZNIJ. WŜǏƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ¦Ƴƻǿť ƻ tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 

ǇƽȋƴƛŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 5ȊƛťƪǳƧťΣ ƴƛŜ ǘŜǊŀȊΣ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳŀƳȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǿŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ǇǳƴƪǘŀŎƘΦ 
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4.2. Dane pracodawcy 

Po wybraniu ROZPOCZNIJ zostajemy przeniesieni do formularza tworzenia Umowy o Prowadzenie. Na 

ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ŘŀƴŜ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ƪǘƽǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǎŊ ȊŀŎȊȅǘȅǿŀƴŜ Ȋ 

¦Ƴƻǿȅ ƻ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦ 
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tƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳ ƭǳō ȊƳƛŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ tǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ƭƛŎȊōť ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘΣ ŀ 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ½!tL{½ L tw½9W5¾ 5![9WΦ 

 

 

4.3. Lista ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

Podmiot ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ma ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ȊŀǇƛǎŀŏ do PPK osoby zatrudnione, ƪǘƽǊŜ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊ art. 2 ust. 1 

Ǉƪǘ му ¦ǎǘŀǿȅ ƻ ttYΣ ŎȊȅƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǎƻōȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜΣ Ȋŀ ƪǘƽǊŜ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎŀ ƻŘǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƪƱŀŘƪƛ 

ƴŀ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƴƛŀ ŜƳŜǊȅǘŀƭƴŜ ƛ ǊŜƴǘƻǿŜΦ Przez osoby zatrudnione rozumiemy: 

¶ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǳƳƻǿȅ ƻ ǇǊŀŎťΣ ǇƻǿƻƱŀƴƛŀΣ ǿȅōƻǊǳΣ Ƴƛŀƴƻǿŀƴƛŀ 

ƭǳō ǎǇƽƱŘȊƛŜƭŎȊŜƧ ǳƳƻǿȅ ƻ ǇǊŀŎť όȊ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǇǊȊŜōȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ƴŀ ǳǊƭƻǇŀŎƘ 

ƎƽǊƴƛŎȊȅŎƘ ƛ ǳǊƭƻǇŀŎƘ Řƭŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ȊŀƪƱŀŘǳ ǇǊȊŜǊƽōƪƛ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴŜƧ ǿťƎƭŀ ƻǊŀȊ 

ƳƱƻŘƻŎƛŀƴȅŎƘύΣ 

¶ osoby fizyczne ǿȅƪƻƴǳƧŊŎŜ ǇǊŀŎť ƴŀƪƱŀŘŎȊŊΣ ƪǘƽǊŜ ǳƪƻƵŎȊȅƱȅ 18. rok ȍȅŎƛŀΣ 

¶ ŎȊƱƻƴƪƽǿ rolniczych ǎǇƽƱŘȊƛŜƭƴƛ produkcyjnych lub ǎǇƽƱŘȊƛŜƭƴƛ ƪƽƱŜƪ rolniczych, 

¶ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ǳƪƻƵŎȊȅƱȅ муΦ Ǌƻƪ ȍȅŎƛŀΣ ǿȅƪƻƴǳƧŊŎŜ ǇǊŀŎť ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǳƳƻǿȅ 

agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǳǎƱǳƎΣ do ƪǘƽǊŜƧ zgodnie z art. 

трл YƻŘŜƪǎǳ ŎȅǿƛƭƴŜƎƻ ǎǘƻǎǳƧŜ ǎƛť ǇǊȊŜǇƛǎȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊƭŜŎŜƴƛŀΣ 

¶ ŎȊƱƻƴƪƽǿ rad nadzorczych wynagradzanych z ǘȅǘǳƱǳ ǇŜƱƴƛŜƴƛŀ tych funkcji oraz, 

¶ ƻǎƻōȅ ǿǎƪŀȊŀƴŜ ǇƻǿȅȍŜƧ όȊ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ǊŀŘ ƴŀŘȊƻǊŎȊȅŎƘύ ǇǊȊŜōȅǿŀƧŊŎŜ ƴŀ ǳǊƭƻǇŀŎƘ 

ǿȅŎƘƻǿŀǿŎȊȅŎƘ ƭǳō ǇƻōƛŜǊŀƧŊŎŜ ȊŀǎƛƱŜƪ ƳŀŎƛŜǊȊȅƵǎƪƛ ƭǳō ȊŀǎƛƱŜƪ ǿ ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ȊŀǎƛƱƪǳ 

ƳŀŎƛŜǊȊȅƵǎƪƛŜƎƻ - ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿƻ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƴƛƻƳ ŜƳŜǊȅǘŀƭƴŜƳǳ ƛ ǊŜƴǘƻǿȅƳ Ȋ 

tycƘ ǘȅǘǳƱƽǿ ǿ wȊŜŎȊȅǇƻǎǇƻƭƛǘŜƧ tƻƭǎƪƛŜƧΣ ǿ ǊƻȊǳƳƛŜƴƛǳ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ 

ǎǇƻƱŜŎȊƴȅŎƘΦ 
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Wymienione ǇƻǿȅȍŜƧ osoby zatrudnione powinny Ȋƻǎǘŀŏ zapisane do PPK, czyli Pracodawca powinien 

ȊŀǿǊȊŜŏ ǿ ƛŎƘ ƛƳƛŜƴƛǳ ƛ ƴŀ ƛŎƘ ǊȊŜŎȊ ǳƳƻǿť ƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ttYΣ ŎƘȅōŀΣ ȍŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊƱƻȍŊ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧť 

ƻ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ Ȋ Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘΦ 

5ƻŘŀŏ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ do serwisu e-PPK ƳƻȍŜƳȅ na trzy sposoby: 

¶ Dodaj pracownika, 

¶ Dodaj ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ z pliku, 

¶ Przez system kadrowy (API). 

5ƻǎǘťǇƴŀ ƻǇŎƧŀ {ǇǊŀǿŘȋ ǇƭƛƪΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ǇƭƛƪǳΦ ² ŎŜƭǳ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Ȋ Řȅǎƪǳ Ǉƭƛƪ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƭƛǎǘť ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ tƭƛƪ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴȅΦ tǊȊŜƪŀȊŀƴȅ Ǉƭƛƪ 

ǇƻǿƛƴƛŜƴ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ǎǘǊǳƪǘǳǊťΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜΥ http://www.pekao- 

fs.com.pl/pl/kontakt-erp/. 

 

 
4.3.1. Dodaj pracownika ς dodanie pracownika do Umowy o Prowadzenie ǿȅǇŜƱƴƛŀƧŊŎ 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ ƴŀ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳΦ 

http://www.pekao-fs.com.pl/pl/kontakt-erp/
http://www.pekao-fs.com.pl/pl/kontakt-erp/
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tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀΣ ǊŜƪƻǊŘ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ŝ-ttYΣ ƴŀ [ƛǏŎƛŜ 

tǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƛ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ǘȅǇǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ όƳ5ƻǿƽŘύ ǿ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǿ Ǉƻƭǳ ¢ȅǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΣ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀŏ pole αLbb¸ DOKUMENT ¢hÀ{!ah|/LέΦ WŜŘƻŎȊŜǏƴƛŜ przypominamy, ȍŜ przed ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜƳ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ Ȋ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳ ǘȅǇŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ƻǎƻōƛǏŎƛŜ ǘŜƴ 

dokument. 
 

Na tym etapie mamy ǿƎƭŊŘ w dane ƪŀȍŘŜƎƻ z ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ a ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ edycji danych. 
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4.3.2. Dodaj ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ z pliku ς wybierz z Řȅǎƪǳ Ǉƭƛƪ ƭǳō Ǉƭƛƪƛ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ dane ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

ǿ ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ Řƻ ¦Ƴƻǿȅ ƻ tǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜΦ tǊȊŜƪŀȊŀƴȅ Ǉƭƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ 

ǎǘǊǳƪǘǳǊťΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜΥ http://www.pekao-fs.com.pl/pl/kontakt-erp/. 
 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ αDODAJ PLIK Z DYSKUέ lub ǇǊȊŜŎƛŊƎƴƛƧ i ǳǇǳǏŏ pliki w oknie. Serwis pozwala na 

ǿŎȊȅǘŀƴƛŜ ƪƛƭƪǳ Ǉƭƛƪƽǿ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ όǿ ƧŜŘƴȅƳ ƪǊƻƪǳύΦ 
 

 

http://www.pekao-fs.com.pl/pl/kontakt-erp/
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WŜǏƭƛ plik z ƭƛǎǘŊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ōťŘȊƛŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅ zostanie wczytany system ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǇƻƴƛȍǎȊȅ 

komunikat. 

 

 
 

 
W przypadku wprowadzenia pliku z ōƱťŘƴȅƳƛ danymi pojawi ǎƛť komunikat z trzema opcjami: 

¶ Wczytaj tylko poprawne. wŜǎȊǘť dodam ǊťŎȊƴƛŜΦ 

¶ Wczytaj wszystkie. .ƱťŘȅ ǇƻǇǊŀǿƛťΦ 

¶ Nie wczytuj. tƻǇǊŀǿƛť plik i wczytam jeszcze raz. 
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ü WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅ ²ŎȊȅǘŀƧ ǘȅƭƪƻ ǇƻǇǊŀǿƴŜΦ wŜǎȊǘť ŘƻŘŀƳ 

ǊťŎȊƴƛŜΦ 5ƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿŎȊȅǘŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ 

pozycje. tƻȊƻǎǘŀƱŜ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ ǊťŎȊƴƛŜ ǳȍȅǿŀƧŊŎ opcji Dodaj 

pracownika. 

 
 

 
ü WŜǏƭƛ wybierzemy Wczytaj wszystkie. .ƱťŘȅ ǇƻǇǊŀǿƛťΦ Do systemu ȊƻǎǘŀƴŊ wczytane wszystkie 

ǇƻȊȅŎƧŜΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ [ƛǏŎƛŜ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ōƱťŘƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ōťŘŊ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ƴŀ ŎȊŜǊǿƻƴƻΦ bŀ 

ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƳƻȍŜƳȅΥ 

V 5ƻŘŀŏ ƴƻǿŊ ǇƻȊȅŎƧťΣ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ DODAJ PRACOWNIKA. 

V ¦ǎǳƴŊŏ wszystkie dodane pozycje, ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ¦{¦c WSZYSTKIE. 

V ¦ǎǳƴŊŏ ōƱťŘƴŜ pozycje, ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ¦{¦c ._B5b9Φ 

V ¦ǎǳƴŊŏ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜΣ ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ŎƘŜŎƪōƻȄ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŘŀƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ŀ 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ¦{¦c ½!½b!/½hb9Φ 
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Aby ǇƻǇǊŀǿƛŏ ōƱŊŘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przycisk POPRAW, ƴŀǎǘťǇƴƛŜ pojawi ǎƛť formularz, w ƪǘƽǊȅƳ ōťŘŊ 

ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ƴŀ ŎȊŜǊǿƻƴƻ Ǉƻƭŀ Ȋ ōƱťŘŀƳƛΦ bŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ōƱťŘȅ ƛ ǿȅōǊŀŏ ZAPISZ. 
 

 
ü WŜǏƭƛ wybierzemy Nie wczytuj. tƻǇǊŀǿƛť plik i wczytam jeszcze raz. Wczytywanie pliku 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŀƴǳƭƻǿŀƴŜΦ bŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ Ǉƭƛƪ ƛ ǿŎȊȅǘŀŏ Ǝƻ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ 

 
Po wczytaniu listy ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ pracownicy ōťŘŊ widoczni w systemie e-PPK. 
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Na tym etapie mamy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ edycji danych ƪŀȍŘŜƎƻ pracownika, a ǘŀƪȍŜ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƎƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ 

pozycji. 
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YƭƛƪŀƧŊŎ w ŘŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧť ƳƻȍŜƳȅ ǊƻȊǿƛƴŊŏ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ dane pracownika. 

 

 
4.3.3. Przez system kadrowy (API) ς ȊŀƱŀŘƻǿƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƴŀǎǘŊǇƛ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ȋ 

systemu HR do aplikacji e-PPK za ǇƻƳƻŎŊ danych API SOAP zgodnie z interfejsem wymiany 

ŘŀƴȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜΥ http://www.pekao-fs.com.pl/pl/kontakt-erp/. 
 

 
W dodaniu ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ZAPISZ I tw½9W5¾ DALEJ. 

4.4. Weryfikacja umowy 

 
¦Ƴƻǿť o prowadzenie Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘǇƛǎŀŏ za ǇƻƳƻŎŊ SMS. 

 

http://www.pekao-fs.com.pl/pl/kontakt-erp/
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YƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƻǎƻōȅ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧΦ ² ǘȅƳ Ǉƻƭǳ system e-ttY ǘŀƪȍŜ ŘƻŘŀƧŜ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƻǎƻōťΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƱŀ ¦Ƴƻǿť ƻ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜΦ ¢ƻ ǇƻƭŜ ƧŜǎǘ ǿ ŎŀƱƻǏŎƛ ŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΣ 

ƳƻȍŜƳȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘƻŘŀƴŊ ƻǎƻōť ǳǎǳƴŊŏΣ ȊƳƛŜƴƛŏ ŘŀƴŜ ƭǳō ŘƻŘŀŏ ƪƻƭŜƧƴŜ ƻǎƻōȅΦ 
 

 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ i ǿȅōǊŀŏ ZAPISZ I tw½9W5¾ DALEJ. 
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4.5. Podpisanie Umowy o Prowadzenie 

 
Uwaga! Umowa o Prowadzenie ȊŀǿƛŜǊŀƴŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ {a{ jest podpisywana 

ƧŜŘƴƻǎǘǊƻƴƴƛŜΦ tƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛǳ ǇǊȊŜȊ tǊŀŎƻŘŀǿŎťΣ ¦Ƴƻǿŀ ƻ prowadzenie zostanie zawarta na 

ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȊƻǊŎŀ ǳƳƻǿƴŜƎƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ CǳƴŘǳǎȊΦ 

Ostatnim krokiem jest podpisanie Umowy o Prowadzenie. Przed ȊƱƻȍŜƴƛŜƳ wniosku ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ 

ǎƛť Ȋ wŜƎǳƭŀƳƛƴŜƳ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ttYΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ½!tL{½ L tw½9W5¾ 5![9WΦ 
 

 

ȊŀƱŊŎȊŀƧ ich ǎƪŀƴƽǿ wraz z ǳƳƻǿŊΗ Aby ǇǊȊŜƧǏŏ dalej ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ZAMKNIJ. 
 

 

 

 

 
W celu podpisania umowy ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ zgodnie z punktem 3.8. Weryfikacja umowy ς SMS. 

64 

tƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ŦƻǊƳť ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŊ dla Pracodawcy. ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ nie podpisuj i nie 
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Uwaga: Skan umowy o prowadzenie ǇƻŘƱŊŎȊƻƴȅ do serwisu e-PPK nie ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ȍŀŘƴȅŎƘ 

dodatkowych ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ όƴǇΦ [ƛǎǘŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ōŀƴƪƻǿȅ ƛǘǇΦύ 

Po podpisaniu umowy pojawi ǎƛť komunikat: 
 

 

 
 

 

4.6. Menu pracodawcy 

Gdy Umowa o Prowadzenie PPK zostanie podpisana przez PZU TFI SA na profilu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊƻǎǘŀƴŊ 

odblokowane nowe opcje όǿȊƎƭťŘŜƳ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƧ DOKUMENTY): 

¶ Lista ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

¶ ²ǇƱŀǘȅ 

¶ Zlecenia 

¶ Raporty 

¶ Dokumenty 

¶ Dane pracodawcy 

¶ Szkolenia PPK 
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4.6.1. Lista ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

 
Po ǿŜƧǏŎƛǳ w ƻǇŎƧť lista ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ mamy ŘƻǎǘťǇ do listy ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ dodanych podczas tworzenia 

umowy o prowadzenie. 

 
 

Na tym ekranie mamy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

¶ 5ƻŘŀƴƛŀ ƴƻǿȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ŘƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƧŜǎǘ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴŜ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ 

opisanego w punkcie 4.3.2. Nowych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƳƻȍŜƳȅ ŘƻŘŀŏΣ gdy Umowa o Prowadzenie 

zostanie podpisana przez TFI PZU SA. 
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¶ ²ƎƭŊŘǳ w dane ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 
 

¶ Sprawdzenia stanu weryfikacji pracownika. Stan weryfikacji ƳƻȍŜ ōȅŏ W trakcie przetwarzania 

lub Przetworzony. 5ƭŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŀ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ ȍŀŘƴŜƎƻ 

ȊƭŜŎŜƴƛŀΣ ŀ ǘŀƪȍŜ Řƻƪƻƴŀŏ ǿǇƱŀǘȅΦ Dopiero po przetworzeniu przez Agenta Transferowego 

ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜΦ 
 

 

¶ 9ƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ ƭƛǎǘť ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ do pliku CSV lub XLS. W tym celu ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ odpowiedni 

kafel w prawym rogu listy ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ WŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȍȅǘŜ filtry, w raporcie ȊƴŀƧŘŊ ǎƛť tylko 

ƻǎƻōȅ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜ ƴŀŘŀƴȅƳ ŦƛƭǘǊƻƳΦ 
 

 

 

 
 

¶ Do wyszukania konkretnych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƳƻȍŜƳȅ ǳȍȅŏ opcji Wyszukiwanie Zaawansowane, 

gdzie mamy ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ siedem opcji wyszukiwania. 
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!ƪǘȅǿƴƻǏŏ ς ƻȊƴŀŎȊŀ ŎȊȅ Řŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƧŜǎǘ ŀƪǘȅǿƴȅ ƭǳō ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƱ Ȋ ƻŘǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘ Řƻ 

PPK. WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƱ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƴƛŀƱƻ CZERWONE ƪƽƱŜŎȊƪƻΣ ƧŜǏƭƛ jest aktywny ς ZIELONE. 

WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱ zatrudnienie ƪƽƱŜŎȊƪƻ ōťŘȊƛŜ koloru SZAREGO. WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǿȅǇƱŀǘť Ǉƻ 

сл Ǌƻƪǳ ȍȅŎƛŀ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƴƛŀƱƻ CZARNE ƪƽƱŜŎȊƪƻΦ Po odznaczeniu ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀΣ nadal mamy 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ przekazywania ǎƪƱŀŘŜƪ dla pracownika oraz edycji danych. W ŎŜƭǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘƪƛ Řƭŀ 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘȊƴŀŎȊȅŏ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ǇǳƴƪŎƛŜ пΦсΦоΦ  

WŜǏƭƛ ǊƻȊǇƻŎȊťǘƻ ǿȅǇƱŀǘť Ǉƻ сл Ǌƻƪǳ ȍȅŎƛŀ όŎȊŀǊƴŜ ƪƽƱŜŎȊƪƻύ ǇƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ƴƛŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Ƨǳȍ 

ƻōƭƛŎȊŀŏΣ ǇƻōƛŜǊŀŏ ŀƴƛ Řƻƪƻƴȅǿŀŏ ǿǇƱŀǘ ƴŀ ƧŜƎƻ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ttY. 

 
 

 

   
Uwaga! W serwisie ePPK Ƴƻȍƴŀ Řƻƪƻƴȅǿŀŏ tylko zmiany danych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ Nie Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 

ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ 
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4.6.2. Dane pracodawcy 

 
W tym ekranie mamy ǿƎƭŊŘ oraz ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ edycji danych pracodawcy. 

W ƎƽǊƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ekranu prezentowane ǎŊ dane identyfikacyjne Podmiotu ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻΥ 

¶ Regon 

¶ Id umowy PPK (dana widoczna po zawarciu umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜύ 

¶ NIP 

¶ ID Pracodawcy (dana widoczna po zawarciu umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜύ 

¶ Rachunek bankowy do ǿǇƱŀǘ (dana widoczna po zawarciu umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜύ 

¶ ID EPPK Pracodawcy (dana widoczna po zawarciu umowy o ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜύ 

² ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ŜƪǊŀƴǳ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜΦ 

W celu edycji ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ EDYTUJ. 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ƻǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻȍŜƳȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ firmy, po ȊƳƛŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ ZAPISZ. Po wybraniu ZAPISZΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ȊƭŜŎŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅΣ ƪǘƽǊŜ 

ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ŜƪǊŀƴǳ α½[9/9bL!έΦ Uwaga pola: Identyfikacja pracodawcy, Numer 

ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ ƻǊŀȊ w9Dhb ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ƳƻȍŜƳȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏΦ 
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4.6.3. ²ǇƱŀǘȅ 

 
tƛŜǊǿǎȊŜ ǿǇƱŀǘȅ oblicza ǎƛť i pobiera od ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ ǿȅǇƱŀŎƻƴŜƎƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƻǿƛ ttY Ǉƻ Ǉƻǿǎǘŀƴƛǳ 

ǎǘƻǎǳƴƪǳ ǇǊŀǿƴŜƎƻ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜƎƻ Ȋ ǳƳƻǿȅ ƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ttYΦ ²ǇƱŀǘȅ ǎŊ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴŜ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ 

do 15 dnia ƳƛŜǎƛŊŎŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƎƻ po ƳƛŜǎƛŊŎǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƱȅ obliczone i pobrane. W rezultacie 

Podmioty ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜ ƳƻƎŊ Řƻƪƻƴŀŏ pierwszych ǿǇƱŀǘ do PPK ǇƻŎȊŊǿǎȊȅ od dnia, w ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƱȅ 

naliczone i pobrane- nawet ǿ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ ƳƛŜǎƛŊŎǳΣ w ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀǿŀǊǘŀ umowa o prowadzenie 

PPK. Nabycie j.u ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻ ǎǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘǿƽŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿΥ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛǳ [ƛǎǘȅ ²ǇƱŀǘ ƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ 

ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ǊŀŎƘǳƴƪǳ CǳƴŘǳǎȊǳ Řƻ ǿǇƱŀǘ ƴŀ ttY ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ ǇǊȊŜƭŜǿǳ 

ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜƎƻ ǎǳƳƛŜ ǿǇƱŀǘ ǿȅƪŀȊŀƴȅŎƘ ǿ [ƛǏŎƛŜ ²ǇƱŀǘΦ 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ǇƱŀǘȅ ƳŀƳȅ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƛ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ Řƭŀ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ Ȋŀ Řŀƴȅ ƳƛŜǎƛŊŎΦ [ƛǎǘť ǿǇƱŀǘ ƳƻȍŜƳȅΥ 

¶ ǿŎȊȅǘŀŏ na podstawie przygotowanego pliku, 

¶ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƭƛǎǘť ǿǇƱŀǘ ǊťŎȊƴƛŜ lub, 

¶ Ǉƻƴƻǿƛŏ ƭƛǎǘť ǿǇƱŀǘ 
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ü Dodawania listy ǿǇƱŀǘ z pliku. 

W celu dodania listy ǿǇƱŀǘ z pliku ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ¦¢²jw½ [L{¢B ²t_!¢ Z PLIKU. 

 
 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Ȋ Řȅǎƪǳ Ǉƭƛƪ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǿǇƱŀǘΦ ¦ǿŀƎŀ Ǉƭƛƪ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ǎȊŀōƭƻƴŜƳ ƛ 

ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ ǇƭƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊŊ Ƴƻȍƴŀ ǇƻōǊŀŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ tƻōƛŜǊȊ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧť ǇƭƛƪƽǿΦ 

 

    

 

bŀ ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƳŀƳȅ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǇŎƧƛ αtƻƳƛƵ ǿŀƭƛŘŀŎƧť ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ Ȋ ttY ƛ ǿŎȊȅǘŀƧ ƭƛǎǘť 

ǿǇƱŀǘΦ Potwierdzam, ȍŜ przekazane w pliku ǿǇƱŀǘȅ dla ƻǎƽōΣ ƪǘƽǊŜ ȊƱƻȍȅƱȅ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧť z ƻǎȊŎȊťŘȊŀƴƛŀ w 

ttY ǎŊ ƴŀƭƛŎȊƻƴŜ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ƛ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜ ƴŀ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ttY ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿΦέ 

¦²!D!Υ wŜȊȅƎƴŀŎƧŀ Ȋ Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘ Řƻ ttY ǎƪǳǘƪǳƧŜ ƴƛŜ ƻŘǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜƳ ǿǇƱŀǘ ǇǊȊŜȊ 

tǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƛ tǊŀŎƻŘŀǿŎťΦ 

5ŜƪƭŀǊŀŎƧŀ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ Ȋ Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘ Řƻ ttY ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ ƻŘ ƳƻƳŜƴǘǳ ƧŜƧ ȊƱƻȍŜƴƛŀΦ hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ 

ȍŜ ǇƻŎȊŊǿǎȊȅ od chwili ȊƱƻȍŜƴƛŀ tej deklaracji (tzn. ŘƻǊťŎȊŜƴƛŀ deklaracji pracodawcy) ǿǇƱŀǘ do PPK nie 

ŘƻƪƻƴǳƧŜ ǎƛťΣ ŀ ǿǇƱŀǘȅ ƴŀƭƛŎȊƻƴŜ ƛ ǇƻōǊŀƴŜΣ ŀƭŜ ƴƛŜŘƻƪƻƴŀƴŜ ǇǊȊŜŘ ŘƴƛŜƳ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǘŜƧ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ 

ǇƻŘƭŜƎŀƧŊ ȊǿǊƻǘƻǿƛΦ 

Po wybraniu pliku wybieramy ZAPISZ PLIK. System wczyta plik i ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ komunikat o ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ czy 

wszystkie pozycje w pliku ǎŊ zgodne ze ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ pliku. W przypadku, ƧŜǏƭƛ system znajdzie ōƱťŘȅΣ nie 
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Ƴƻȍƴŀ ǿŎȊȅǘŀŏ ǇƭƛƪǳΦ bŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ Ǉƭƛƪ ƛ ǿŎȊȅǘŀŏ Ǝƻ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ !ōȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ōƱťŘƴŊ ǇƻȊȅŎƧť ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ Pobierz raport, ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ǊŀǇƻǊǘ Ȋ ōƱťŘŀƳƛΦ 

 
 

 

Podczas wczytywania listy ǿǇƱŀǘ plikiem dla uczestnika, ƪǘƽǊȅ ȊƱƻȍȅƱ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧť z odprowadzania ǿǇƱŀǘ 

do PPK ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǊŀǇƻǊǘ ōƱťŘƽǿΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻōǊŀŏΦ wŀǇƻǊǘ ōťŘȊƛŜ ǿǎƪŀȊȅǿŀƱ ǇǊȊȅ ŘŀƴȅƳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪǳ 

ƻǇƛǎ ōƱťŘǳΥ tw!/h²bLY ½_hÀ¸_ w9½¸Db!/WB ½ h5twh²!5½!bL! ²t_!¢Φ 

 

 
tƻŘŎȊŀǎ ǿŎȊȅǘȅǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ ǇƭƛƪƛŜƳΣ Řƭŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊƱƻȍȅƱ ƴǇΦ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ǏǊƻŘƪƽǿ 
po 60 roku ȍȅŎƛŀ pojawi ǎƛť raport ōƱťŘƽǿΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻōǊŀŏΦ Raport ōťŘȊƛŜ ǿǎƪŀȊȅǿŀƱ przy danym 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪǳ ƻǇƛǎ ōƱťŘǳΥ ¦/½9{¢bLY a! ½_hÀhb+ 5¸{th½¸/WB 5h¢Φ ²¸t_!¢¸ |wh5Yj²Φ 
 
WŜȍŜƭƛ ǿ ǊŀǇƻǊŎƛŜ Ȋ ōƱťŘƽǿ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ƛƴƴŜ ōƱťŘȅ ƴŀƭŜȍȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ƛŎƘ 
ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏΦ  
tƭƛƪ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǿǇƱŀǘ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ƭǳō ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿŎȊȅǘŀƴƛŀ Ǉƭƛƪǳ ǎƪƱŀŘƪƻǿŜƎƻ ǘȅƭƪƻ Ȋ 
ǇƻǇǊŀǿƴȅƳƛ ǊŜƪƻǊŘŀƳƛ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧŀ Ǉƭƛƪǳ όƴǇΦ ǇƻƳƛƧŀƧŊŎ ǊŜƪƻǊŘ Ȋ ōƱťŘŜƳ 
ǳŎȊŜǎǘƴƛƪ Ƴŀ ȊƱƻȍƻƴŊ ŘȅǎǇƻȊȅŎƧť ŘƻǘΦ ǿȅǇƱŀǘȅ ǏǊƻŘƪƽǿύΦ 

W tym celu ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƧŜǎȊŎȊŜ ǊŀȊ ¦¢²jw½ [L{¢B ²t_!¢ Z PLIKU. 

 
 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Ȋ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜƳ Ǉƭƛƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť αZaczytaj tylko poprawne rekordy. 
²ŎȊȅǘŀƧ ƭƛǎǘť ǿǇƱŀǘ ǇƻƳƛƧŀƧŊŎ ōƱťŘƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ƛƳǇƻǊǘ 
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ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇƻǇǊŀǿƴȅŎƘ ǊŜƪƻǊŘƽǿΦέ 
 

 
 
5ƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿŎȊȅǘŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ǇƻǇǊŀǿƴŜ ǊŜƪƻǊŘȅ ȊŜ ǎƪƱŀŘƪŀƳƛ ŀ ōƱťŘƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ 
ǇƻƳƛƴƛťǘŜΦ 
tǊŜŦŜǊƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴŀƪ ǇƻǇǊŀǿƛŜƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ ȊŜ ǎƪƱŀŘƪŀƳƛ όƧŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘ ǘƻ ƳƻȍƭƛǿŜύ i ponowne 
wczytanie do systemu. 

 
WŜǏƭƛ wczytany plik ōťŘȊƛŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅ pojawi ǎƛť komunikat, na ƪǘƽǊȅƳ widoczna ōťŘȊƛŜ kwota i ǘȅǘǳƱ 

ǇǊȊŜƭŜǿǳ ƻǊŀȊ ƴǳƳŜǊ ǊŀŎƘǳƴƪǳΦ bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ZAMKNIJ. 
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Serwis e-PPK przy wczytywaniu zawsze pomija rekordy uczestnika, dla ƪǘƽǊŜƎƻ suma wszystkich jego 

ǎƪƱŀŘŜƪ (WARTOSC_PODST_PRACOWNIKA =0, WARTOSC_DODATK_PRACOWNIKA=0, 

WARTOSC_PODST_PRACODAWCY=0, WARTOSC_DODATK_PRACODAWCY=0) jest =0. Dodatkowo 

serwis ǎǳƳǳƧť ƭƛŎȊōť ǇƻƳƛƴƛťǘȅŎƘ ǊŜƪƻǊŘƽǿ (nie ȊƻǎǘŀƴŊ wczytane do systemu) i ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǘŀƪŊ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǿ ǇƻȊȅŎƧƛ α[ƛŎȊōŀ ǊŜƪƻǊŘƽǿ ǇƻƳƛƴƛťǘȅŎƘ ǇǊȊȅ ǿŎȊȅǘȅǿŀƴƛǳΣ ƎŘȊƛŜ ǎǳƳŀ 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǎƪƱŀŘŜƪ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǿȅƴƻǎƛ ȊŜǊƻέΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƧ ƻǇŎƧƛ α ½ŀŎȊȅǘŀƧ ǘȅƭƪƻ ǇƻǇǊŀǿƴŜ ǊŜƪƻǊŘȅέΣ ǎerwis e-PPK przy wczytywaniu, 

pomija rekordy uczestnika, Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎǘǿƛŜǊŘȊƻƴƻ ōƱťŘƴŜ ǊŜƪƻǊŘȅ ǿǇƱŀǘȅΦ bŀ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛǳ Ȋ 

wczytaƴŊ ƭƛǎǘŊ ǿǇƱŀǘ, ǎŜǊǿƛǎ ǎǳƳǳƧŜ ƭƛŎȊōť ǇƻƳƛƴƛťǘȅŎƘ ōƱťŘƴȅŎƘ ǊŜƪƻǊŘƽǿ όƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿŎȊȅǘŀƴŜ Řƻ 

ǎȅǎǘŜƳǳύ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǘŀƪŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ α [ƛŎȊōŀ ǊŜƪƻǊŘƽǿ ōƱťŘƴȅŎƘ ǇƻƳƛƴƛťǘȅŎƘ podczas 

wczytywaniaέΦ 
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Przy wprowadzaniu ǿǇƱŀǘ oraz wczytywaniu listy ǿǇƱŀǘ z pliku ƴŀǎǘťǇǳƧŜ sprawdzenie sumy ǿǇƱŀǘ 

ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜƧ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ Ȋ ǎǳƳŊ ǿǇƱŀǘ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀΦ WŜȍŜƭƛ ǎǳƳŀ ǿǇƱŀǘ 

podstawowych pracodawcy ōťŘȊƛŜ ǿƛťƪǎȊŀ ƴƛȍ suma ǿǇƱŀǘ podstawowych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ǿƽǿŎȊŀǎ 

ǇǊȊȅ ǿŎȊȅǘȅǿŀƴƛǳκŘƻŘŀǿŀƴƛǳ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ǇƻƴƛȍǎȊŜƧ ǘǊŜǏŎƛΥ 

 

wpĠata pracownika (maksymalna wpĠata obowińzkowa pracownika 2%, wpĠata obowińzkowa 

ăUwaga: zweryfikuj przekazanń listŉ wpĠat, gdyũ wpĠata podstawowa pracodawcy jest wiŉksza niũ 
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pracodawcy 1,5%)ó 

 

 

tǊŀǿƛŘƱƻǿŀ i zatwierdzona lista ǿǇƱŀǘ pojawi ǎƛť w zestawieniu list ǿǇƱŀǘ przy wyborze αǿƛŘƻƪ wg ƭƛǎǘȅέ 
 

 
aƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǿŎȊȅǘŀƴŜ ǿǇƱŀǘȅ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť αǿǇƱŀǘȅ ǿƎ ƳƛŜǎƛťŎȅέΦ ²ŀǊǘƻǏŏ 

nieuzgodniona ƻȊƴŀŎȊŀ ƪǿƻǘťΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱŀ Řƻ ǇǊȊŜƭŜǿǳ ƭǳō ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴŀΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ 

ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴŜ ǿǇƱŀǘȅ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ Ƨŀƪƻ ²ŀǊǘƻǏŏ ǳȊƎƻŘƴƛƻƴŀΦ 

 

79 
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¦ǿŀƎŀΗ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƽōȅ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƧ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǎƪƱŀŘŜƪ ǿȅƴƻǎƛ 0,00 

ȊƱƻǘȅŎƘΣ ǎȅǎǘŜƳ ȊǿǊƽŎƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ōƱťŘȊƛŜΦ bƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀŏ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƱŀǘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ Řƭŀ 

ƪǘƽǊȅŎƘ ǎƪƱŀŘƪŀ ǿȅƴƻǎƛ л ȊƱƻǘȅŎƘΦ 

 
 

 

 
 

 
Dla manualnych ǿǇƱŀǘ pracownik, ƪǘƽǊȅ ma w trakcie lub ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŊ ǿȅǇƱŀǘť ǏǊƻŘƪƽǿ po 60 roku 

ȍȅŎƛŀΣ ƴƛŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǎƛť ǇƻƪŀȊŀŏ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀΦ 
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ü Utworzenie listy ǿǇƱŀǘ ǊťŎȊƴƛŜ 

W celu utworzenia listy ǿǇƱŀǘ ǊťŎȊƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ¦¢²jw½ [L{¢B DO ²t_!¢¸Φ 
 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƳƛŜǎƛŊŎΣ za ƪǘƽǊȅ tworzymy ƭƛǎǘť ǿǇƱŀǘΦ 

Uwaga! bŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ Řŀǘť kiedy ǊŜŀƭƴƛŜ ŘƻǎȊƱƻ do ǿȅǇƱŀǘȅ wynagrodzenia (Pracodawca ŘƻƪƻƴŀƱ 

ǇǊȊŜƭŜǿǳ Ȋ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀƳƛύΦ tǊȊȅƪƱŀŘΥ 

¶ Uczestnik ƻǘǊȊȅƳŀƱ 10 grudnia 2019 r. wynagrodzenie za listopad 2019 r., to okres ǎƪƱŀŘƪƛ 
ǇƻǿƛƴƛŜƴ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀǊŀǇƻǊǘƻǿŀƴȅ Ƨŀƪƻ нлмф-12. 

¶ Uczestnik ƻǘǊȊȅƳŀƱ 10 stycznia 2020 ǊΦ ǇǊŜƳƛť za ŎŀƱȅ rok 2019, to okres ǎƪƱŀŘƪƛ powinien 
Ȋƻǎǘŀŏ zaraportowany jako 2020-01. 
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W kolejnym kroku ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ pracownika, ƪǘƽǊŜƳǳ jest uczestnikiem PPK. Aby ǿȅōǊŀŏ pracownika 

ƳƻȍŜƳȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ go ǿǇƛǎǳƧŊŎ numer PESEL, ƛƳƛť i nazwisko, ID lub ǿȅōǊŀŏ z listy rozwijalnej na ƪǘƽǊŜƧ 

ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ǿǎȊȅǎŎȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȅΦ tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǎƻōȅ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ 

½!¢²L9w5¾Φ 
 

 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

¶ ²ǇƱŀǘŀ podstawowa pracodawcy 

¶ ²ǇƱŀǘŀ podstawowa pracownika 

¶ ²ǇƱŀǘŀ dodatkowa pracodawcy 

¶ ²ǇƱŀǘŀ dodatkowa pracownika 

Po ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ wszystkich Ǉƽƭ wybieramy ½!¢²L9w5¾ w celu zapisania listy lub DODAJ bh²+ 

h{h.B w celu dodania do listy kolejnego pracownika. 
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W celu obliczenia ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ konkretnej ǎƪƱŀŘƪƛ ƳƻȍŜƳȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ z kalkulatora ǿǇƱŀǘΦ 

 

 

 
!ōȅ ƻōƭƛŎȊȅŏ ǎƪƱŀŘƪƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ǇƻƭŀΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ oblicz. Kalkulator obliczy 

ǿȅǎƻƪƻǏŏ ǎƪƱŀŘŜƪΦ Po ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ wszystkich Ǉƽƭ wybieramy ½!¢²L9w5¾ w celu zapisania listy lub 

5h5!W bh²+ h{h.B w celu dodania do listy kolejnego pracownika. 
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Wraz z dodawaniem kolejnych ƻǎƽō system automatycznie sumuje ƪǿƻǘť wszystkich ǎƪƱŀŘŜƪ ς 

ǿŀǊǘƻǏŏ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǿ ƭŜǿȅƳ ŘƻƭƴȅƳ ǊƻƎǳΦ 

 
 

 

 

 
tƻ ŘƻŘŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ½!¢²L9w5¾Φ WŜǏƭƛ ƧŜǎǘŜǏ ǇŜǿƛŜƴ ȍŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǎƻōȅ ȊƻǎǘŀƱȅ 

wprowadzone na ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƱŀǘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ α½ŀǇƛǎȊέΦ WŜǏƭƛ chcesz ǿǊƽŎƛŏ do edycji wybierz α!ƴǳƭǳƧέΦ 

 

 
 

 
[ƛǎǘť ǿǇƱŀǘ ƳƻȍŜƳȅ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ǿŜŘƱǳƎΥ 

ü aƛŜǎƛťŎȅ ς sortowanie po latach i ƳƛŜǎƛŊŎŀŎƘΦ 
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ü List ς widoczne ǎŊ wszystkie wczytane pliki z listami ǿǇƱŀǘΦ 
 

Wszystkie pliki ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƴŊ zaczytane ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť w tabeli. Z tego poziomu ƳƻȍŜƳȅ ǇƻōǊŀŏ 

ȊŀŎȊȅǘŀƴȅ Ǉƭƛƪ ǿȅōƛŜǊŀƧŊ αtƻōƛŜǊȊ ƭƛǎǘť ǿǇƱŀǘέ 
 

 
Pobrany plik zapisuje ǎƛť na dysku komputera. aƻȍŜƳȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ go programem do tworzenia 

ŀǊƪǳǎȊȅ ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴȅŎƘΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿȅ Ǉƭƛƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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W kolumnie Status listy jest widoczna ikonka, ƪǘƽǊŀ ƻƪǊŜǏƭŀ status danej listy: 

¶ Wprowadzona ς lista ȊƻǎǘŀƱŀ wczytana do serwisu e-PPK 

¶ hŎȊŜƪǳƧŊŎŀ ς lista jest w trakcie przetwarzania przez system centralny 

¶ W interwencji ς brak ȊƎƻŘƴƻǏŎƛ listy z przelewem lub brak przelewu 

¶ Zrealizowana ς lista ȊƻǎǘŀƱŀ przetworzona przez system centralny 
¶ ¦ǎǳƴƛťǘŀ ς lista ǳǎǳƴƛťǘŀ przez ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

 

tƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇŎƧŀ th5D[+5Σ ¦{¦c [L{¢B ²t_!¢ 

lub thbj² [L{¢B ²t_!¢Φ ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ listy ǿǇƱŀǘ jest ƳƻȍƭƛǿŜ przed jej przetworzeniem, jest to opcja 

Řƭŀ ŘƻǇƛŜǊƻΣ Ŏƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƧ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘΦ bŀǘƻƳƛŀǎǘ ǇƻƴƻǿƛŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ǘȅƭƪƻΣ 

ƪƛŜŘȅ ƭƛǎǘŀ Ƴŀ ǎǘŀǘǳǎ α½w9![L½h²!b!έΦ 
 

 
 

 
Gdy wybierzemy ƻǇŎƧť th5D[+5 ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť tabela ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀƧŊŎŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ osoby z danej 

ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘΦ 

 

 

 
Dodatkowo gdy klikniemy na ŘŀƴŊ ƻǎƻōťΣ pojawi ǎƛť ǿƎƭŊŘ do ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǿǇƱŀǘ danego 

pracownika. 
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Na ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƱŀǘ ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť wyszukiwania zaawansowanego, ŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ƳƻȍŜƳȅ po: 

¶ Dacie wprowadzenia 
¶ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 

¶ Numerze listy 

¶ Statusie 
 

 
PONAWIANIE LISTY ²t_!¢ 

²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť thbj² [L{¢B pojawi ǎƛť lista ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ dla ƪǘƽǊȅŎƘ w poprzedniej ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƱŀǘ 

ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ ǎƪƱŀŘƪƛ Řƻ ttY Υ 
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W momencie ponowienia LISTY ²t_!¢ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏΣ za jaki okres chcemy Ǉƻƴƻǿƛŏ ƭƛǎǘť 

 

 

 
Przy ponowieniu [ƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ mamy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛΦ ²ǎƪŀȊǳƧŊŎ ƴŀ ǇƻƭŜ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜ 

ǇǊȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƳŀƳȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ǿǇƱŀǘȅ ǿȊƎƭťŘŜƳ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳΦ 

W celu zapisania zmienionych ǿŀǊǘƻǏŎƛ kwotowych klikamy ZAPISZ. 
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Po ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ wszystkich Ǉƽƭ wybieramy ½!¢²L9w5¾ 

 
W przypadku ponowienia listy ǿǇƱŀǘ ƳƻƎŊ ǿȅǎǘŊǇƛŏ ōƱťŘȅ np.: 

¶ Pracownik ȊƱƻȍȅƱ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧť rezygnacji z odprowadzania ǿǇƱŀǘΦ 

¶ Pracodawca ǿǇǊƻǿŀŘȊƛƱ Řŀǘť ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ zatrudnienia. 
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Aby ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ōƱťŘȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿŜƧǏŏ ǿ ȊŀƪƱŀŘƪť th.L9w½ w!thw¢Φ ² ŎŜƭǳ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ōƱťŘƽǿ 

ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ¦{¦c ._B5b9Φ 

 
tƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛǳ ƭƛǎǘȅ ǎƪƱŀŘŜƪ ƳƻȍŜƳȅ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ t5C Ȋ ŘŀƴȅƳƛ Řƻ ǇǊȊŜƭŜǿǳΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ Ȋ 

ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ǇǊȊȅ ŘŀƴŜƧ ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƱŀǘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť αtƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ t5CέΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ Ǉƭƛƪ ǿ 

formacie PDF, zostanie zapisany na dysku komputera. 
 

 

4.6.4. Zlecenia 

 
½ƭŜŎŜƴƛŀ ƳƻȍŜƳȅ ǿŎȊȅǘŀŏ Ȋ Ǉƭƛƪǳ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Zlecenia ƭǳō ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƳŀƴǳŀƭƴƛŜ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ 

ȊŀƪƱŀŘƪƛ [ƛǎǘŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ. 
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Manualne tworzenie ȊƭŜŎŜƵ 

W celu utworzenia zlecenia manualnie ƴŀƭŜȍȅ ǿŜƧǏŏ w ȊŀƪƱŀŘƪť Lista ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ. bŀǎǘťǇƴƛŜ przy 

ŘŀƴȅƳ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǊƻŘȊŀƧ ȊƭŜŎŜƴƛŀΦ 

 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ ZMIANA DANYCH jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

¶ Zmiany danych osobowych 

¶ Zmiany danych adresowych 

¶ Zmiany danych kontaktowych (typu email i telefon ƪƻƳƽǊƪƻǿȅύ 

 

 
 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ DYSPOZYCJE jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƱƻȍŜƴƛŀ zlecenia: 

¶ Rezygnacji z ǿǇƱŀǘ 

¶ Wznowienie odprowadzania ǿǇƱŀǘ 

¶ ½ŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ zatrudnienia pracownika 

¶ Zmiany ǿǇƱŀǘȅ podstawowej pracownika 

¶ Zmiany ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej pracownika 

¶ Wniosku o ǿȅǇƱŀǘť ǘǊŀƴǎŦŜǊƻǿŊ 

¶ Zmiana daty ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ do PPK 
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Rezygnacja z dokonywania ǿǇƱŀǘ do PPK 

Rezygnacja z dokonywania ǿǇƱŀǘ do PPK skutkuje nie odprowadzaniem ǿǇƱŀǘ przez Pracownika i 
tǊŀŎƻŘŀǿŎťΦ 

 
Deklaracja rezygnacji ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ od ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ w ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊƱƻȍƻƴŀΦ ²ǇƱŀǘȅ przekazane po dacie 
ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ tǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊ ȊǿǊƻǘƻǿƛΦ 

 
 

Wznowienie odprowadzania ǿǇƱŀǘ 

Deklaracja wznowienia odprowadzania ǿǇƱŀǘ do PPK skutkuje ǇƻƴƻǿƴŊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ dokonywania 

ǿǇƱŀǘ do PPK. Pracodawca nalicza ǿǇƱŀǘȅ podstawowe od ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ w ƪǘƽǊȅƳ Pracownik 

ȊƱƻȍȅƱ ǿƴƛƻǎŜƪΦ 

 
Zmiana ǿǇƱŀǘȅ podstawowej pracownika/zmiana ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej pracownika 

Deklaracja w zakresie finansowania ǿǇƱŀǘ dodatkowych ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ od ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ w 
ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊƱƻȍƻƴŀΣ ŎȊȅƭƛ tǊŀŎƻŘŀǿŎŀ ƴŀƭƛŎȊŀ ǿǇƱŀǘȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƭǳō ƻŘǿƻƱŀƴƛŜ ǿǇƱŀǘ 
dodatkowych od ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ w ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊƱƻȍƻƴŀ deklaracja. 
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W przypadku ȊƱƻȍŜƴƛŀ dyspozycji Rezygnacja z ǿǇƱŀǘ zmieni ǎƛť status ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ pracownika. Kropka 

ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ȊƳƛŜƴƛ ǎƛť Ȋ ZIELONEJ na /½9w²hb+ ƻǊŀȊ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dyspozycje ǇƻƪŀȍŜ ǎƛť ȊƭŜŎŜƴƛŜ 

Wznowienie ƻŘǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘ. 
 

 
W przypadku ȊƱƻȍŜƴƛŀ dyspozycji ½ŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ zatrudnienia zmieni ǎƛť status ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ pracownika. 

YǊƻǇƪŀ !ƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ȊƳƛŜƴƛ ǎƛť Ȋ ZIELONEJ na {½!w+ 

 
Zmiana daty ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ do PPK 

Dyspozycja zmiany daty ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ pozwala na ŜŘȅŎƧť daty ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Pracownika do PPK. Aby 

Řƻƪƻƴŀŏ ȊƳƛŀƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť α½Ƴƛŀƴŀ Řŀǘȅ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ Řƻ ttYέΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǇƻǇǊŀǿƴŊ Řŀǘť ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ tǊŀŎƻǿƴƛƪŀ Řƻ ttY ƛ ǿȅōǊŀŏ α½ŀǘǿƛŜǊŘȋέΦ 

Uwaga! Przy zmianie daty ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ nowa data: 

¶ nie jest ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŀ ƴƛȍ data zawarcie Umowy o Prowadzenie i nie jest ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƴƛȍ 

ŀƪǘǳŀƭƴŀ Řŀǘŀ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ 

¶ nie jest ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŀ ƴƛȍ data zatrudnienia Pracownika 

¶ nie jest ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƴƛȍ data ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ do PPK - czyli Ƴƻȍƴŀ tylko ŎƻŦƴŊŏ Řŀǘť ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ȅǇƱŀǘȅ jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƱƻȍŜƴƛŀΥ 

¶ Zwrotu z rachunku PPK ς tylko dla ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ do 60. roku ȍȅŎƛŀ 

¶ ²ȅǇƱŀǘȅ transferowej do innego PPK lub ȊŀƪƱŀŘǳ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ 

¶ ²ȅǇƱŀǘȅ po 60. roku ȍȅŎƛŀ 

¶ ²ȅǇƱŀǘȅ transferowej na rachunek terminowej lokaty po 60. roku ȍȅŎƛŀ 
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Zwrot ǏǊƻŘƪƽǿ 

Pracownik ƳƻȍŜ w dowolnym momencie ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ze zgromadzonych w PPK ƻǎȊŎȊťŘƴƻǏŎƛΣ ŘƻƪƻƴǳƧŊŎ 

zwrotu ǏǊƻŘƪƽǿ zgromadzonych na rachunku PPK lub ŘƻƪƻƴǳƧŊŎ ǿȅǇƱŀǘȅ ǏǊƻŘƪƽǿ w tzw. ǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ 

ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ ȍȅŎƛƻǿȅŎƘΦ {ƪƱŀŘŀƧŊŎ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊǿǊƻǘ ǏǊƻŘƪƽǿΣ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪ ƻǘǊȊȅƳŀ ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ 

ǎƛŜōƛŜ ƻǎȊŎȊťŘƴƻǏŎƛΣ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊƻƴŜ ƻΥ 

¶ podatek od Ȋȅǎƪƽǿ ƪŀǇƛǘŀƱƻǿȅŎƘΣ 

¶ ол҈ ǏǊƻŘƪƽǿ ǇƻŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ z ǿǇƱŀǘ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ - pobrane 30% przekazane zostanie na rzecz 

uczestnika PPK do ZUS i zaewidencjonowane na jego koncie ubezpieczonego jako jego ǎƪƱŀŘƪŀ 

ƴŀ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƴƛŜ ŜƳŜǊȅǘŀƭƴŜ ƴŀƭŜȍƴŀ Ȋŀ ƳƛŜǎƛŊŎΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƪǿƻǘŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŀΣ 

¶ ǏǊƻŘƪƛ ǇƻŎƘƻŘȊŊŎŜ z ǿǇƱŀǘȅ powitalnej ŘƻǇƱŀǘ rocznych od ǇŀƵǎǘǿŀΦ 

 
²ȅǇƱŀǘŀ transferowa do innego PPK lub ȊŀƪƱŀŘǳ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪ ttY ǇƻǎƛŀŘŀ ŀƪǘȅǿƴȅ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ttY ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ƛƴƴŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť 

ŦƛƴŀƴǎƻǿŊ ƭǳō ǇƻǎƛŀŘŀ ǳƳƻǿť Ȋ ȊŀƪƱŀŘŜƳ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ ƳƻȍŜ Řƻƪƻƴŀŏ ǿȅǇƱŀǘȅ ǘǊŀƴǎŦŜǊƻǿŜƧ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 

ǏǊƻŘƪƽǿ ȊƎƻŘƴƛŜ ȊŜ ȊƱƻȍƻƴȅƳ ȊƭŜŎŜƴƛŜƳ ŘƻΥ 

¶ innej instytucji finansowej, 

¶ ȊŀƪƱŀŘǳ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƵΦ 
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²ȅǇƱŀǘŀ po 60. roku ȍȅŎƛŀ 

tƻ ǳƪƻƵŎȊŜƴƛǳ слΦ Ǌƻƪǳ ȍȅŎƛŀ όŘƻǘȅŎȊȅ ǘƻ ȊŀǊƽǿƴƻ ƪƻōƛŜǘ ƛ ƳťȍŎȊȅȊƴύ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪ ttY ƳƻȍŜ ȊƱƻȍȅŏ 

ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǿȅǇƱŀǘť ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜƎƻ ǿ ttY ƪŀǇƛǘŀƱǳ όǿ ƛƴƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪŀŦŜƭ ƴƛŜǿƛŘƻŎȊƴȅύΦ WŜǏƭƛ 

¦ŎȊŜǎǘƴƛƪ ttY ȊƱƻȍȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ǿȅǇƱŀǘȅ ǘƻΥ 

Najkorzystniejszy ǎǇƻǎƽō ǿȅǇƱŀǘȅ ς bez naliczenia podatku dochodowego 

¶ 25% zgromadzonych ǏǊƻŘƪƽǿ ǿȅǇƱŀŎŀƴŜ jest jednorazowo, 

¶ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ тр҈ ǏǊƻŘƪƽǿ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴȅŎƘ ƧŜǎǘ ƴŀ ƪƻƴǘƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǿ ƳƛƴƛƳǳƳ мнл ǊƽǿƴȅŎƘΣ 

ƳƛŜǎƛťŎȊƴȅŎƘ ǊŀǘŀŎƘ όƧŜǏƭƛ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ Ǌŀǘȅ ōťŘȊƛŜ ƳƴƛŜƧǎȊŀ ƴƛȍ рл ȊƱ ǏǊƻŘƪƛ ǿȅǇƱŀŎŀƴŜ 

ǎƛť ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿƻύ 
 

 
Ponadto pracownik ƳƻȍŜ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ czy chce Řƻƪƻƴŀŏ jednorazowej ǿȅǇƱŀǘȅ 100% ǏǊƻŘƪƽǿ (1 rata) 
ƭǳō ȊƳƴƛŜƧǎȊȅŏ ƭƛŎȊōť Ǌŀǘ όƳƴƛŜƧ ƴƛȍ мнлύΣ ŀƭŜ ǿƛŊȍŜ ǎƛť ǘƻ Ȋ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛŊ ȊŀǇƱŀǘȅ ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ Ȋȅǎƪƽǿ 
ƪŀǇƛǘŀƱƻǿȅŎƘΦ 

 
²ȅǇƱŀǘŀ transferowa na rachunek terminowej lokaty po 60. roku ȍȅŎƛŀ 

Rodzaj rachunku, na ƪǘƽǊȅ zostanie dokonana ǿȅǇƱŀǘŀ transferowa: 

¶ rachunek terminowej  lokaty ÏÓÚÃÚöÄÎÏĢÃÉÏ×ÅÊ w banku, 

¶ ÒÁÃÈÕÎÅË ÌÏËÁÔÙ ÔÅÒÍÉÎÏ×ÅÊ ÐÒÏ×ÁÄÚÏÎÙ × ÓÐĕčÄÚÉÅÌÃÚÅÊ ËÁÓÉÅ ÏÓÚÃÚöÄÎÏĢÃÉÏ×Ï- 

kredytowej. 

 
Kafel ǿȅǇƱŀǘŀ transferowa na rachunek terminowej lokaty po 60. roku ȍȅŎƛŀ i ǿȅǇƱŀǘŀ po 60. roku ȍȅŎƛŀΣ 

ƴƛŜ ǎŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ Řƭŀ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ƪǘƽǊȊȅ ƴƛŜ ǳƪƻƵŎȊȅƭƛ слΦ Ǌƻƪǳ ȍȅŎƛŀΦ 



 95  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja  2.4  

  

  

 

 

 
² ȊŀƪƱŀŘŎŜ tƻŘȊƛŀƱ ǏǊƻŘƪƽǿ ƛ ǿǇƱŀǘ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪ ttY ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ǊƻȊƱƻȍŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜ 

zgromadzonych ǏǊƻŘƪƽǿ (Zamiana) lub ǇƻŘȊƛŀƱ ǇǊȊȅǎȊƱȅŎƘ ǿǇƱŀǘΣ ōŊŘȋ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ȊǊƻōƛŏ to w jednym 

zleceniu. 
 

 
tƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛǳ ǳƳƻǿȅ ƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ttY ǇǊȊŜȊ ǇƻŘƳƛƻǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ 

ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƧ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪ ttY ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ŦǳƴŘǳǎȊǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƧ Řŀǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ Řƭŀ 

swojego wieku. 

 
¦ŎȊŜǎǘƴƛƪ ttY ƴƛŜ Ƴŀ ǿǇƱȅǿǳ ƴŀ Ǉƻƭƛǘȅƪť ƛƴǿŜǎǘȅŎȅƧƴŊ ŦǳƴŘǳǎȊǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƧ ŘŀǘȅΦ WŜŘƴŀƪ ǇƻǇǊȊŜȊ 

skorzystanie ze zlecenia zamiany uczestnik PPK ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŀŏ fundusz zdefiniowanej daty. YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ 

Ȋ ȊŀƳƛŀƴȅ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎǘǿŀΣ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳƭƻƪƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǏǊƻŘƪƛ ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ǿ ttY ǿ 

ŦǳƴŘǳǎȊŀŎƘ ƛƴƴȅŎƘΣ ƴƛȍ ǘŜ zdefiniowane dla jego wieku, ale zgodnych z jego oczekiwaniami 

inwestycyjnymi oraz akceptowanym przez niego ryzykiem. 

Po wybraniu odpowiedniego zlecenia, ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ formularz zlecenia i ǿȅōǊŀŏ ½!¢²L9w5¾. 

²ŎȊȅǘŀƴƛŜ ȊƭŜŎŜƵ Ȋ Ǉƭƛƪǳ 

W celu wczytania pliku ze zleceniami, ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ do ȊŀƪƱŀŘƪƛ α½ƭŜŎŜƴƛŀέΦ bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ jaki typ 

ȊƭŜŎŜƴƛŀ ŎƘŎŜƳȅ ǿŎȊȅǘŀŏΥ 

¶ Zlecenie dyspozycji 

V rezygnacja z dokonywania ǿǇƱŀǘ PPK 
V wznowienie odprowadzania ǿǇƱŀǘ PPK 
V wznowienie automatyczne odprowadzania ǿǇƱŀǘ PPK co 4 lata 
V zmiana ǿǇƱŀǘȅ podstawowej uczestnika 
V zmiana ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej uczestnika 
V ǿȅǇƱŀǘŀ transferowa 

¶ Zmiana danych osobowych (opcja pozwala ȊƳƛŜƴƛŏ dane identyfikacyjne pracownika) 

¶ Zmiana danych kontaktowych (opcja pozwala ȊƳƛŜƴƛŏ dane typu email i numer telefonu 

ƪƻƳƽǊƪƻǿŜƎƻύΦ 

¶ ½ŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ zatrudnienia z pliku (opcja pozwala ƻŘȊƴŀŎȊȅŏ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ zatrudnienia) 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Ȋ Řȅǎƪǳ Ǉƭƛƪ Ȋ ƭƛǎǘŊ ȊƭŜŎŜƵΦ {ȅǎǘŜƳ 9-PPK przyjmuje pliki w formacie XML, 

CSV,TXT, XLSX, XLS. Uwaga plik musi ōȅŏ zgodny z szablonem i ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ ǇƭƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊŊ Ƴƻȍƴŀ ǇƻōǊŀŏ 

ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Pobierz ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧť ǇƭƛƪƽǿΦ aƻȍŜƳȅ ǘŀƪȍŜ ǇƻōǊŀŏ szablony Ǉƭƛƪƽǿ w formacie TXT i CSV. 

 
Po wybraniu pliku wybieramy ½[90 5¸{th½¸/WBΦ {ȅǎǘŜƳ ǿŎȊȅǘŀ Ǉƭƛƪ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ 

ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ǿ Ǉƭƛƪǳ ǎŊ ȊƎƻŘƴŜ ȊŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ ǇƭƛƪǳΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƧŜǏƭƛ ǎȅǎǘŜƳ 

ȊƴŀƧŘȊƛŜ ōƱťŘȅΣ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿŎȊȅǘŀŏ ǇƭƛƪǳΦ bŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ Ǉƭƛƪ ƛ ǿŎȊȅǘŀŏ Ǝƻ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ !ōȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ 

ōƱťŘƴŊ ǇƻȊȅŎƧť ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Pobierz raport, ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ǊŀǇƻǊǘ Ȋ ōƱťŘŀƳƛΦ  

 
 
 
 



 97  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja  2.4  

  

  

 

 

 

 
WŜǏƭƛ wczytany plik ōťŘȊƛŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅ pojawi ǎƛť komunikat ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅΣ ȍŜ dyspozycja ȊƻǎǘŀƱŀ 

ǿŎȊȅǘŀƴŀ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜΦ 

 

 
 

 
Po wczytaniu ȊƭŜŎŜƵΣ ōťŘŊ one widoczne na w tabeli. Gdy najedziemy na dane zlecenie ƳƻȍŜƳȅ w nie 

ƪƭƛƪƴŊŏΣ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ƪƻƎƻ ȊƻǎǘŀƱƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƭŜŎŜƴƛŜΦ 
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Na ƭƛǏŎƛŜ ȊƭŜŎŜƵ Ƴƻȍƴŀ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀŏ zaawansowane wyszukiwanie, ǳȍȅǿŀƧŊŎ ŦƛƭǘǊƽǿ na: 

¶ Data wprowadzenia od 

¶ Data wprowadzania do 

¶ Rodzaj zlecenia 

¶ PESEL 

¶ Numer dokumentu ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ 

¶ Status 

¶ LƳƛť 

¶ Nazwisko 
 

W przypadku ȊƭŜŎŜƵ Zmiana ǎƪƱŀŘƪƛ podstawowej oraz dodatkowej pracownika, jest ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ȊƭŜŎŜƴƛŀΣ ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ǇǊȊŜǘǿƻǊȊƻƴŜΦ 
 

Uwaga! W serwisie ePPK Ƴƻȍƴŀ Řƻƪƻƴȅǿŀŏ tylko zmiany danych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ Nie Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 

ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ 
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4.6.5. Raporty 

                       
 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ Raporty mamy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ pobrania ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǊŀǇƻǊǘƽǿΥ 

 
 

Raporty ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊƭŜŎŜƵΥ 

¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ rezygnacji z odprowadzania ǿǇƱŀǘ 

¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ o ponownym ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ przekazywania ǿǇƱŀǘ 
¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ zmian ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǿǇƱŀǘȅ podstawowej pracownika 

¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ zmian ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej pracownika 

¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ zmian danych osobowych 

¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ zmian danych kontaktowych 

¶ Raport ȊƭŜŎŜƵ ƻǎƽō ƪǘƽǊŜ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱȅ zatrudnienie 
¶ Raport ze ȊƭŜŎŜƵ dyspozycji ǿȅǇƱŀǘȅ transferowej 
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Raporty ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΥ 

¶ Raport przetworzonych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

¶ Nadanie Uczestnikowi numeru ewidencji PPK 
¶ Raport ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ȊƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ do PPK w wybranym okresie 

¶ Raport ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ z ŀƪǘǳŀƭƴŊ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧŊ z odprowadzania ǿǇƱŀǘ 

¶ Raport ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊȅƳ odprowadzono ǿǇƱŀǘȅ do PPK w ostatnim ƳƛŜǎƛŊŎǳ 

¶ Raport ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ dla ƪǘƽǊȅŎƘ dokonano ǿȅǇƱŀǘ 
¶ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ raport z ǿƴƛƻǎƪƽǿ o ǿȅǇƱŀǘť 

¶ Raport ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ dla ƪǘƽǊȅŎƘ dokonano ƪƻǊŜƪǘť ǿǇƱŀǘ 

¶ Raport ȊŀƳƪƴƛťǘȅŎƘ ǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ όǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿύ 
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Po wybraniu raportu pojawi ǎƛť okno, w ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ zakres dat za jaki chcemy ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ 

raport. 
 

Po wybraniu zakresu dat, ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ POBIERZ RAPORT. Raport zostanie zapisany na dysku naszego 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΦ Standardowym formatem raportu jest .xlsx, w przypadku ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǊŀǇƻǊǘƽǿ mamy 

ǘŀƪȍŜ Řƻ ǿȅōƻǊȅ ƛƴƴŜ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ ǘƧΦ ȄƳƭΣ ΦŎǎǾΦ 
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4.6.6. Korekty 

 

 
W ȊŀƪƱŀŘŎŜ Korekty mamy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƱƻȍŜƴƛŀ zlecenia: 

¶ ǿŎȊȅǘǳƧŊŎ plik, 

¶ manualnie 

 
Uwaga! 

Korekty powinny ōȅŏ wprowadzane w swoim systemie kadrowym przed przekazaniem nowego pliku z 

ǿǇƱŀǘŀƳƛ ƴŀƭŜȍƴȅƳƛ ŘŀƴŜƳǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƻǿƛ ttYΦ 

System e-ttY ƴƛŜ ǎƱǳȍȅ Řƻ ōƛƭŀƴǎƻǿŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘ ƴŀƭŜȍƴȅŎƘ Ȋ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ Řƻ ƴƛŎƘ 

korekt! 

YƻǊŜƪǘȅ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜ Řƻ LƴǎǘȅǘǳŎƧƛ CƛƴŀƴǎƻǿŜƧ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǘȅƭƪƻ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘ ƴƛŜǎƱǳǎȊƴƛŜ 

przekazanych ǿǇƱŀǘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ rozliczone na rachunkach PPK ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿΣ oraz braku ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 

Ȋōƛƭŀƴǎƻǿŀƴƛŀ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛǳ ǇǊȊȅǎȊƱȅŎƘ ǎƪƱŀŘŜƪΦ 

 
YƻǊŜƪǘť Ƴƻȍƴŀ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǘȅƭƪƻ Řƻ ǿǇƱŀǘȅ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ Ƨǳȍ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴŀΦ ¢ƻ ȊƴŀŎȊȅΣ ȍŜ ƭƛǎǘŀ ǿǇƱŀǘ Řƻ 

ƪǘƽǊŜƧ ǘǿƻǊȊȅƳȅ ƪƻǊŜƪǘť Ƴŀ ǎǘŀǘǳǎ α½ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀέΦ ² ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƧŜǏƭƛ ƭƛǎǘŀ ǿǇƱŀǘ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƴƛŜŏ ǿ 

ƛƴƴȅƳ ǎǘŀǘǳǎƛŜ ǎȅǎǘŜƳ ŜttY ȊǿǊƽŎƛ ōƱŊŘ α.w!Y ²t_!¢¸ 5[! ²twh²!5½hb9W Yhw9Y¢¸έ 

 
Po ǿŜƧǏŎƛǳ w ȊŀƪƱŀŘƪť αYƻǊŜƪǘȅέΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť z ǇƻƴƛȍǎȊŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΦ 
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Dodawania listy korekt z pliku. 

 
W celu dodania listy korekt z pliku ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ¦¢²jw½ [L{¢B KOREKT Z PLIKU. 

 

 
 
 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Ȋ Řȅǎƪǳ Ǉƭƛƪ Ȋ ƭƛǎǘŊ ƪƻǊŜƪǘ ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ. Bez 

ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½!tL{½ t[LY ōťŘȊƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΦ 

Plik musi ōȅŏ zgodny z szablonem i ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ ǇƭƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊŊ Ƴƻȍƴŀ ǇƻōǊŀŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Pobierz 

ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧť ǇƭƛƪƽǿΦ 
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Po wybraniu pliku wybieramy ZAPISZ PLIK. System wczyta plik i ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ komunikat o ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ czy 

wszystkie pozycje w pliku ǎŊ zgodne ze ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ pliku. W przypadku, gdy system znajdzie ōƱťŘȅΣ nie 

Ƴƻȍƴŀ ǿŎȊȅǘŀŏ ǇƭƛƪǳΦ bŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ Ǉƭƛƪ ƛ ǿŎȊȅǘŀŏ Ǝƻ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ !ōȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ōƱťŘƴŊ ǇƻȊȅŎƧť ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ Pobierz raport, ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ǊŀǇƻǊǘ Ȋ ōƱťŘŀƳƛΦ 
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bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ZAMKNIJ. ²ŎȊȅǘŀƴŜ ƪƻǊŜƪǘȅ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ ²ŀǊǘƻǏŏ ƴƛŜǳȊƎƻŘƴƛƻƴŀ oznacza 

ƪǿƻǘťΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱŀ Řƻ ȊǿǊƻǘǳΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ȊǿǊƽŎƻƴŜ ǿǇƱŀǘȅ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜΣ Ƨŀƪƻ ²ŀǊǘƻǏŏ 

uzgodniona. 

 

 
Utworzenie listy korekt ǊťŎȊƴƛŜ 

 
W celu utworzenia listy korekt ǊťŎȊƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ¦¢²jw½ [L{¢B DO NOWEJ KOREKTY. 



 106  

Masz  pytania?  ZadzwoŒ! 
22 640 06 22  
Opğata za poğŃczenie zgodna z taryfŃ operatora 
Wersja  2.4  

  

  

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƳƛŜǎƛŊŎΣ za ƪǘƽǊȅ tworzymy ƭƛǎǘť korekt 
 

W kolejnym kroku ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Uczestnika PPK, dla ƪǘƽǊŜƎƻ ōȅƱŀ przekazana ƴƛŜƴŀƭŜȍƴŀ ŎŀƱŀ ǎƪƱŀŘƪŀ 

lub jej ŎȊťǏŏΦ Aby ǿȅōǊŀŏ pracownika ƳƻȍŜƳȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ go ǿǇƛǎǳƧŊŎ numer PESEL, ƛƳƛť i nazwisko, ID 

lub ǿȅōǊŀŏ z listy rozwijalnej. bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ. Bez 

ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½!¢²L9w5¾ ōťŘȊƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΦ 

Po wybraniu osoby i zaznaczeniu ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ wybieramy ½!¢²L9w5¾Φ 
 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

¶ Korekta ǿǇƱŀǘȅ podstawowej pracodawcy 

¶ Korekta ǿǇƱŀǘȅ podstawowej pracownika 
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¶ Korekta ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej pracodawcy 

¶ Korekta ǿǇƱŀǘȅ dodatkowej pracownika 

 
Uwaga: Przy podawaniu kwoty korekty ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛ dodatnie i zerowe. 

WŜȍŜƭƛ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎŀ ƪƻǊȅƎǳƧŜ ŎŀƱŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǎƪƱŀŘƪƛ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǿ ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƱŀǘ ǘƻ ǿ ŘȅǎǇƻȊȅŎƧƛ ƪƻǊŜƪǘȅ ǿ Ŝ- 

ttY ǿǇƛǎǳƧŜ ŘƻƪƱŀŘƴƛŜ ǘŀƪƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ƨŀƪ ǿ ŘȅǎǇƻȊȅŎƧƛ ǿǇƱŀǘȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜƧ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΦ 

WŜȍŜƭƛ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎŀ ƪƻǊȅƎǳƧŜ ŎȊťǏŏ ǎƪƱŀŘƪƛΣ ǘƻ ǿ ŘȅǎǇƻȊȅŎƧƛ ƪƻǊŜƪǘȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏΣ ƛƭŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ŎƘŎŜƳȅ 

ǳƳƻǊȊȅŏ Ȋ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀΦ 

W wyniku korekty ƴŀǎǘťǇǳƧŜ umorzenie ǏǊƻŘƪƽǿ z rachunku uczestnika PPK po ōƛŜȍŊŎŜƧ wycenie, ǿƛťŎ 

ǿŀǊǘƻǏŏ ȊǿǊƽŎƻƴȅŎƘ ǏǊƻŘƪƽǿ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƛƴƴŀ ƴƛȍ ȊŀƛƴǿŜǎǘƻǿŀƴŀΦ 

 
Po ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ wszystkich Ǉƽƭ wybieramy ZAPISZ, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ½!¢²L9w5¾ w celu zapisania listy lub 

DODAJ bh²+ h{h.B w celu dodania do listy kolejnego pracownika. 
 

 

 
Wraz z dodawaniem kolejnych ƻǎƽō system automatycznie sumuje ƪǿƻǘť wszystkich korekt ς ǿŀǊǘƻǏŏ 

widoczna w lewym dolnym rogu. 
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Po dodaniu wszystkich ƻǎƽō wybieramy ½!¢²L9w5¾Φ 

 

 

 
 
 
 

 
[ƛǎǘť korekty ƳƻȍŜƳȅ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ǿŜŘƱǳƎΥ 

ü aƛŜǎƛťŎȅ ς sortowanie po latach i ƳƛŜǎƛŊŎŀŎƘΦ 

 

ü List ς widoczne ǎŊ wszystkie wczytane pliki z listami korekt. 
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Wszystkie pliki, ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƴŊ zaczytane ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť w tabeli. Z tego poziomu ƳƻȍŜƳȅ ǇƻōǊŀŏ 

ȊŀŎȊȅǘŀƴȅ Ǉƭƛƪ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ tƻōƛŜǊȊ ƭƛǎǘť ƪƻǊŜƪǘ 
 

Pobrany plik zapisuje ǎƛť na dysku komputera. aƻȍŜƳȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ go programem do tworzenia 

ŀǊƪǳǎȊȅ ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴȅŎƘΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿȅ Ǉƭƛƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

 

 
W kolumnie Status listy jest widoczna ikonka, ƪǘƽǊŀ ƻƪǊŜǏƭŀ status danej listy: 

¶ Wprowadzona ς lista ȊƻǎǘŀƱŀ wczytania do serwisu e-PPK 

¶ hŎȊŜƪǳƧŊŎŀ ς lista jest w trakcie przetwarzania przez system centralny 
¶ Zrealizowana ς lista ȊƻǎǘŀƱŀ przetwarzana przez system centralny 

¶ ¦ǎǳƴƛťǘŀ ς lista ǳǎǳƴƛťǘŀ przez ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
 

tƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇŎƧŀ th5D[+5 oraz ¦{¦c [L{¢B 

²t_!¢Φ ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ǇǊȊŜŘ ƧŜƧ ǇǊȊŜǘǿƻǊȊŜƴƛŜƳΣ ƧŜǎǘ ǘƻ ƻǇŎƧŀ Řƭŀ ŘƻǇƛŜǊƻ Ŏƻ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƧ ƪƻǊŜƪǘȅ ǿǇƱŀǘΦ 
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Gdy wybierzemy ƻǇŎƧť th5D[+5 ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť tabela ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀƧŊŎŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ osoby z danej 

korekty ǿǇƱŀǘΦ 
 

 

 
Na ƭƛǏŎƛŜ korekt ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť wyszukiwania zaawansowanego, ŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ƳƻȍŜƳȅ po: 

¶ Dacie wprowadzenia 

¶ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 
¶ Numerze listy 

¶ Statusie 
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4.6.7. Profil ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

Po zalogowaniu ǎƛť do aplikacji , w ƎƽǊƴȅƳ prawym rogu portalu e-PPK obok przycisku WYLOGUJ {LB 

znajduje ǎƛť Profil ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

 

W celu ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŀ Profilu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ pole z ƛƴƛŎƧŀƱŀƳƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
 

Profil ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ zawiera dane: ƛƳƛť i nazwisko ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ adres e-mail ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ data 

ostatniego logowania, data ostatniego nieudanego logowania. 
 

W profilu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻΣ analogicznie jak w procesie nadawania /  ustalania 

ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ 

Aby ȊŀƪƻƵŎȊȅŏ ǇǊŀŎť w portalu e-PPK ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ przycisk WYLOGUJ. 

Automatyczne wylogowanie ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀǎǘŊǇƛ po 15 minutach ōŜȊŎȊȅƴƴƻǏŎƛ w portalu e-PPK. 

Serwis e-PPK po zalogowaniu prezentuje ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť o ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ kontaktu z konsultantem. hǇŎƧť 

Ƴƻȍƴŀ ǎŀƳƻŎȊȅƴƴƛŜ ȊǿƛƧŀŏ ƭǳō ǊƻȊǿƛƧŀŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ αƪǊȊȅȍȅƪέΦ 
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POWIADOMIENIA 

² ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ƻǎƻōŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŀ Řƻ ǎŜǊǿƛǎǳ Ŝ-ttY ōťŘȊƛŜ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 

przekazanych przez TFI. Dodatkowo cyfra z kolorem czerwonym nad dzwoneczkiem informuje 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ƭƛŎȊōƛŜ ƴƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴȅŎƘ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ όƴǇΦрпύΦ 
 

 

 

 
tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƛƪƻƴť 5½²hbY! ƻǎƻōŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴŀ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ²L!5hah|/LΣ 

aby ƻŘŎȊȅǘŀŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƛƪƻƴť ƪƻǇŜǊǘȅΦ 
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tƻƴƛȍŜƧ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǿƛŘŀŏ Ƨŀƪ ȊƳƛŜƴƛƱ ǎƛť ǎǘŀǘǳǎ ǳƳƻǿȅ ƴŀ ƻŘŎȊȅǘŀƴŀ Ǉƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴƛǳ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ǉƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴƛǳ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ - opcja 

ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ǊƻƎǳ ƳŜƴǳ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƎƻΦ 
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1.1. Nadaj nowe ƘŀǎƱƻ 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ α½aL9c I!{_hέ ǿ ǇǊƻŦƛƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƻ ǿǇƛǎŀƴƛŀ 

ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ tǊȊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƘŀǎƱŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ǎǇǊŀǿŘȊƛ ŎȊȅ ǇƻŘŀƴŜ ƘŀǎƱƻ ǎǇŜƱƴƛŀ ǿȅƳƻƎƛ 

ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ όƘŀǎƱƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ 12 ȊƴŀƪƽǿΣ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ǿƛŜƭƪŊ 

ƭƛǘŜǊťΣ ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊť ƻǊŀȊ ŎȅŦǊť i znak specjalny). 

 

 
Po podaniu ƘŀǎƱŀ zostanie do Ciebie ǿȅǎƱŀƴȅ sms z kodem autoryzacyjnym do zmiany ƘŀǎƱŀΦ 

 

 
Wpisz kod autoryzacyjny i ½!¢²L9w5¾. Po autoryzacji otrzymasz komunikat o poprawniej zmianie 

ƘŀǎƱŀΦ 
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5.2. Zmiana administratora konta w serwisie e-PPK. 

 
DŘȅ ¦Ƴƻǿŀ ƻ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ¢CL t½¦ {!Σ Ǉƻ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ ȊŀƪƱŀŘƪť 

Administratorzy ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇŎƧŀ ŘƻŘŀƴƛŀ ƭǳō ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ƻǎƻōȅ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅΦ 

 

 

 

!ōȅ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿŊ ƻǎƻōť ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 5h5!W h{h.BΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜ ƛ 

ǿȅōǊŀŏ ȊŀǇƛǎȊΦ bŀ ǇƻŘŀƴȅ ŀŘǊŜǎ Ŝ-Ƴŀƛƭ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅ ƭƛƴƪ Ȋ ƭƻƎƛƴŜƳ Řƻ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ logowania. 

tƛŜǊǿǎȊŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ǇǳƴƪŎƛŜ оΦмлΦ 
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Nadawanie ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ dla nowej osoby trwa jeden ŘȊƛŜƵ roboczy. W tym czasie przy ǇǊƽōƛŜ logowania 

ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΦ bŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ƪŀȍŘȅ ƴƻǿƻ ŘƻŘŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ƻǘǊȊȅƳǳƧŜ ǇŜƱƴȅŎƘ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ ½ƳƛŜƴƛŏ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ Ǉƻ ǇǊȊŜǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ƴŀŘŀƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΣ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ 

ƻǇŎƧť α95¸¢¦W ¦tw!²bL9bL!έΣ ƻ ŎȊȅƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜƳȅ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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Aby ǳǎǳƴŊŏ ƻǎƻōť ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ¦{¦c h{h.BΣ a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ TAK, ¦{¦cΦ 

 

 

¦ǿŀƎŀΗ WŜǏƭƛ ƧŜǎǘŜǏƳȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛ ƴŀ ǎǿƻƛƳ ƪƻƴŎƛŜΣ ǎŜǊǿƛǎ Ŝ-ttY ƴƛŜ ǇƻȊǿƻƭƛ ƴŀƳ ǳǎǳƴŊŏ ǎŀƳȅŎƘ 

siebie. Nasze konto ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǎǳƴƛťǘŜ tylko przez innego administratora, ƪǘƽǊȅ ma ŘƻǎǘťǇ do profilu 

pracodawcy. Po ǳǎǳƴƛťŎƛǳ konta, login ƪǘƽǊȅ ōȅƱ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀƴȅΦ 
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5.3. Uprawnienia dla ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ serwisu e-PPK 

 
YŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ systemu e-PPK ƭƻƎǳƧŊŎ ǎƛť do systemu ōťŘȊƛŜ ǇǊŀŎƻǿŀƱ w ramach przypisanych mu 
ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 

 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ powinien ƳƽŎ ȊŀǊȊŊŘȊŀŏ 6 typami ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΥ 

 
¶ PRACOWNICY - ½D_!{½!bL9 ¦/½9{¢bLYj² PPK 
¶ ²t_!¢¸κYhw9Y¢¸ - ½!w½+5½!bL9 LISTAMI ²t_!¢ LUB KOREKT 
¶ ZLECENIA - REJESTRACJA DYSPOZYCJI ¦/½9{¢bLYj² PPK 
¶ RAPORTY - GENEROWANIE w!thw¢j² 
¶ ½!w½+5½9bL9 UPRAWNIENIAMI h{j. KONTAKTOWYCH PRACODAWY 
¶ h.{_¦D! DODATKOWYCH DEKLARACJI tw!/h²bLYj² 

 
¦ǿŀƎŀΥ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜ h.{_¦D! 5h5!¢Yh²¸/I 59Y[!w!/WL tw!/h²bLYj² ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘΣ ƎŘȅ 

tƻŘƳƛƻǘ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƻōǎƱǳƎƛ ttY ȊŀŘŜƪƭŀǊǳƧŜ ƎƻǘƻǿƻǏŏ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŀ CǳƴŘǳǎȊƻǿƛ 

ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ǿƻƭƛ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ttY ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀ ƻŘ ¦ŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ttY Řƭŀ tƻŘƳƛƻǘǳ 

½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŜƎƻΦ ¢ŀƪŊ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧť Ƴƻȍƴŀ ȊƱƻȍȅŏ ǇǊȊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛǳ ǳƳƻǿȅ ƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ōŊŘȋ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƻǇŎƧƛ !b9Y{ 5h ¦ah²¸ h ½!w½+5½!bL9Φ 
 

 
½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ƛ ƛŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ŝ-ttY ōťŘȊƛŜ ǎƛť ƻŘōȅǿŀŏ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ 
widoku {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ttYΣ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Administratorzy w sekcji Osoby kontaktowe pracodawcy. 
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Uwaga: hǇŎƧť ¦{¦c h{h.BΣ EDYTUJ h{h.B i EDYTUJ UPRAWNIENIA ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ jedynie ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅΣ 

ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊΥ ¦tw!²bL9bL! h{j. Yhb¢!Y¢h²¸/I tw!/h5!²/¸Φ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ȊǿǊŀŎŀƳȅ ǳǿŀƎťΣ 

ȍŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎŀƳ ǎƻōƛŜ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ŘŀƴȅŎƘΣ ǳǎǳƴŊŏ ǎƛŜōƛŜΣ ŎȊȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎǿƻƛŎƘ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 

 

 
W ramach akcji EDYTUJ UPRAWNIENIA ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ƴŀŘŀƴƛŜ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ƭǳō ƛŎƘ 

zmiana. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŊ ŜŘȅŎƧť ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 
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W ramach akcji EDYTUJ h{h.B Ƴƻȍƭƛǿŀ ōťŘȊƛŜ zmiana danych ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 

 

 
Uprawnienia ǎŊ nadawane w trybie online od razu po ich zapisaniu (konieczne ƳƻȍŜ ōȅŏ 
ǇǊȊŜƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀύΦ 
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5.4. Scalanie ƭƻƎƛƴƽǿ 

 
Scalenia ƭƻƎƛƴƽǿ dokonuje PZU TFI SA, w celu skonfigurowania ǳǎǘŀǿƛŜƵ prosimy o kontakt mailowy 

ƭǳō Ȋ ƛƴŦƻƭƛƴƛŊ ǇƻŘ ƴǊΦ нн спл лс ннΦ 

 
tƻ ǎŎŀƭŜƴƛǳ ƭƻƎƛƴƽǿ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ƳƻȍŜ ƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť ŘƻǿƻƭƴȅƳ ƭƻƎƛƴŜƳΦ tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ƴŀ 

ekranie pojawi ǎƛť ƴŀȊǿŀ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ aktualnie pracujemy, a ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ 

ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½aL9c tw!/h5!²/BΦ 
 

 

 

Po wybraniu ½aL9c tw!/h5!²/B pojawi ǎƛť lista rozwijalna z ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŀƳƛ do ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛŀΦ 
 
 
 
 

W przypadku ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛŀ na login gdzie nie ȊƻǎǘŀƱƻ nadane ƘŀǎƱƻΣ pojawi ǎƛť komunikat jak ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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W ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť ƴŀ ƭƻƎƛƴ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ Ƴŀ ōȅŏ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀƴŀ ǇǊŀŎŀ ƛ ƴŀŘŀŏ 

ǎƻōƛŜ ƘŀǎƱƻΦ ²ƽǿŎȊŀǎ ǇǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻŘŀǿŎȅ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƨǳȍ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΦ 

Przy ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ na login gdzie nie ȊƻǎǘŀƱ zaakceptowany regulamin, po ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛǳ pojawi ǎƛť komunikat 

o zaakceptowaniu regulaminu. 

 

 
 

 
Zmiana ƘŀǎƱŀ na jednym loginie nie powoduje zmiany ƘŀǎƱŀ na innych loginach. 

!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊΣ ƪǘƽǊȅ Ƴŀ ǎŎŀƭƻƴŜ ƭƻƎƛƴȅ ƳƻȍŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť ŘƻǿƻƭƴȅƳ ƭƻƎƛƴŜƳ Ȋ ƎǊǳǇȅ ǎŎŀƭƻƴȅŎƘ ƛ 

ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƱŊŎȊȅŏ ǎƛť ǇƻƳƛťŘȊȅ ǇƻŘƳƛƻǘŀƳƛ ½ŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅƳƛΦ 




